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Procedura wyboru i oceny Grantobiorcow w ramach projektow
grantowych wraz z opisem sposobu rozliczania, monitorowania i kontroli
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Stowniczek:

LGD — Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,RAZEM KU LEPSZEJ PRZYSZ+OSCI”.
ZWL - Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego.

Projekt grantowy - projekt, w ktdorym beneficjent bedacy LGD udziela innym podmiotom wybranym
przez LGD srodkow finansowych pochodzgcych z Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020 na realizacje grantu.

Grantodawca — Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,RAZEM KU LEPSZEJ PRZYSZ+OSCI”.

Grantobiorca — podmiot, ktéry ubiega sie o przyznanie wsparcia na realizacje grantu oraz podmiot,
ktédremu LGD powierza Srodki na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu celu projektu grantowego na
podstawie umowy powierzeniu grantu.

Grant — $rodki finansowe Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 na realizacje
zadan wskazanych w umowie o powierzenie grantu przyczyniajgce sie do osiggniecia celu projektu
grantowego.

Program — Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.
LSR — Lokalna Strategia Rozwoju LGD , RAZEM”.

Rada — Rada LGD ,,RAZEM”, tj. organ, do ktérego wtasciwosci nalezy wybér operacji, ktére majg by¢
realizowane w ramach LSR oraz ustalenie kwoty wsparcia.

Zarzad - Zarzad LGD ,,RAZEM”.

Realizacja projektéw grantowych oraz grantéw przez Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,RAZEM
KU LEPSZEJ PRZYSZtOSCI” zwang dalej LGD ,RAZEM”, odbywa sie na podstawie przepiséw:

1. Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

2. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
Rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego praz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, zwanego dalej
rozporzadzeniem 1303/2013.

3. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
W sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (EFROW) i uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005, zwanego dalej
rozporzadzeniem 1305/2013.

4. Ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2015, poz. 349 z pdzn. zm.)

5. Ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz.U.2015,
poz. 378 z pdzn. zm.), zwang dalej ustawg o RLKS.
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Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2018 poz. 1431 z pdzn. zm.).
Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015r. w sprawie
szczegbtowych warunkdw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju kierowanego przez spotecznos¢”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 zwanego dalej
rozporzadzeniem o wdrazaniu LSR (Dz. U. z 2015, poz. 1570 z pézn. zm.).

Niniejszej Procedury.

Regulaminu organizacyjnego Rady LGD ,RAZEM”.

Lokalnej Strategii Rozwoju na lata 2016-2023 LGD ,RAZEM”.

Wytyczne nr 3/1/2017 w zakresie niektérych zasad dokonywania wyboru operacji przez lokalne
grupy dziatania.

Wytyczne nr 2/1/2016 w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania przez lokalne grupy
dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos$é w ramach dziatania ,, Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER”
objetego PROW na lata 2014-2020.

|
Zasady ogdlne

Warunkiem zawarcia umowy o przyznaniu pomocy na realizacje projektu grantowego z ZWL jest
przeprowadzenie przez LGD ,RAZEM” otwartego naboru wnioskdw o powierzenie grantdw,
a nastepnie przeprowadzenie wyboru Grantobiorcdw w ramach projektu grantowego.

Whniosek na projekt grantowy LGD ,,RAZEM” sktada do ZWL po wyborze Grantobiorcéw.
Realizacja projektu grantowego trwa nie dtuzej niz 1 rok od dnia podpisania umowy o przyznaniu
pomocy na realizacje projektu grantowego z ZWL. Realizacja pojedynczego grantu trwa nie dfuzej
niz 10 miesiecy od dnia podpisania mowy o przyznanie grantu z LGD ,,RAZEM”.

Wysokos¢ dostepnych $rodkéw przeznaczonych na realizacje projektu grantowego bedzie
kazdorazowo podawana przez LGD ,RAZEM” w ogtoszeniu o konkursie. Wktad wtasny operacji
moze by¢ finansowany/wspoétfinansowany z innych srodkéw publicznych.

Kazdy Grantobiorca w jednym naborze moze ztozy¢ jeden wniosek o powierzenie grantu.

I
Grantobiorcy

O grant mogg ubiegac sie:
a) stowarzyszenia, fundacje, spétdzielnie, kota towieckie, koétka rolnicze, ochotnicze straze
pozarne, KGW,
b) jednostki organizacyjne zwigzku wyznaniowego i kosciota,
c) jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje
zdolnos¢ prawng,
d) publiczne instytucje kultury (np. osrodki kultury, biblioteki),
e) jednostki samorzadu terytorialnego, ktérych obszar wiejski objety jest LSR.
Grantobiorca nie moze by¢ podmiotem prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarcza, ani
deklarujgcym/planujgcym jej podjecie w wyniku realizacji grantu. W przypadku Grantobiorcy, ktory
zgodnie ze swoim statutem w ramach swojej struktury organizacyjnej powofat jednostki, takie jak
sekcje lub kota, pomoc jest wyptacana, gdy:
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a) obszar dziatalnosci, Grantobiorcy i jego jednostki organizacyjnej pokrywa sie z obszarem

wiejskim objetym LSR, a realizacja zadania, na ktére jest udzielany grant, jest zwigzana

z przedmiotem dziatalno$ci danej jednostki organizacyjnej,

b) Grantobiorca wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza, jezeli realizacja zadania, na ktdre jest

udzielany grant, nie jest zwigzana z przedmiotem dziatalnosci jednostki organizacyjnej

Grantobiorcy.
Grantobiorca nie podlega wykluczeniu ze wsparcia na podstawie art. 35 ust. 5 oraz ust. 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 oraz nie podlega zakazowi dostepu do
Srodkow publicznych, o ktédrych mowa w art. 5 ust. 3 Ustawy z dn. 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pézn. zm.) na podstawie prawomocnego orzeczenia sgdu.
Grantobiorca jest zobowigzany posiadac nr identyfikacyjny nadany w trybie przepiséw o krajowym
systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw
0 przyznanie pfatnosci.
Grantobiorca jest zobowigzany wykazaé, ze:

a) posiada doswiadczenie w realizacji projektéw o charakterze podobnym do grantu, ktéry

zamierza realizowac lub
b) posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu grantu, ktéry zamierza realizowad, lub
c) prowadzi dziatalno$¢ statutowg odpowiednig do przedmiotu grantu, ktéry zamierza
realizowac.

Grantobiorca jest zobowigzany posiadaé dokument potwierdzajacy prawo do dysponowania
nieruchomoscig, na ktdrej realizowany bedzie grant (w przypadku projektu inwestycyjnego
o charakterze niekomercyjnym) na cele okreslone we wniosku o powierzenie grantu, co najmniej
na okres realizacji operacji oraz okres podlegania zobowigzaniu do zapewnienia trwatosci operacji
(5 lat od wyptaty ostatniej transzy).

n
Zakres realizacji grantu

Pomoc jest przyznawana na grant w jednym z nizej wymienionych zakreséow tematycznych
wskazanych w ogtoszeniu o naborze:

a) Rozwdj miejsc spotkan i integracji mieszkaricéw wzmacniajgcych kapitat spoteczny,

b) Kultywowanie lokalnych tradycji i historii,

c) Rozwdj infrastruktury i ustug w zakresie turystyki i rekreaciji.

v
Ogtoszenie o konkursie grantowym

Po uzgodnieniu z ZWL terminu konkursu o wybdr operacji na realizacje projektu grantowego, LGD
,RAZEM” upublicznia ogtoszenie o konkursie w szczegdlnosci na swojej stronie internetowej
w terminie nie wczesniejszym niz 30 dni i nie pdzniejszym niz 14 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia biegu terminu sktadania wnioskéw. Ogtoszenie zamieszczone zostanie na tablicy
ogtoszen LGD ,RAZEM” oraz na tablicach ogtoszen i stronach internetowych poszczegdlnych gmin
obszaru LGD ,RAZEM”.
Jednoczesnie z ogtoszeniem o konkursie LGD ,,RAZEM” upublicznia na swojej stronie internetowe;j
www.lgdrazem.pl dokumenty aplikacyjne.
Ogtoszenie o konkursie zawiera w szczegélnosci:

a) termin sktadania wnioskéw - nie krétszy niz 14 dni i nie dtuzszy niz 30 dni,



28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

* LOKALNA GRUPA %

* * = * "
ok - DZIALANIA 4B« ;-
i % - ' Obszarbw

* Wiciskich

S ﬂ RAZEM *&..%

wEuropejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszardw Wigjskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie™

b) miejsce sktadania wnioskow,

c) zakres tematyczny projektu grantowego,

d) planowane do osiggniecia w ramach projektu grantowego cele i wskazniki — zatgcznik do
ogtoszenia,

e) kwote dostepna w ramach konkursu,

f) planowane do realizacji w ramach projektu grantowego zadania,

g) wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteriéw wyboru wnioskéw o powierzenie
grantu oraz zasad przyznawania punktéw za spetnianie danego kryterium,

h) informacje o wysokosci kwoty grantu oraz poziomie dofinansowania,

i) wskazanie informacji o miejscu udostepnienia LSR oraz wzoréw dokumentéw
aplikacyjnych (formularza wniosku o powierzenie grantu oraz wniosku o rozliczenie
grantu), wzoru umowy o powierzenie grantu, a takze wzoru sprawozdania z realizacji
zadania.

Nie mozna zmieniac tresci ogtoszenia, kryteriow wyboru grantéw oraz ustalonych wymogdéw po
zamieszczeniu ich na stronie internetowej LGD ,,RAZEM”.

Wszystkie ogtoszenia w ramach perspektywy finansowej 2014-2020 powinny by¢ archiwizowane
na stronie internetowej LGD ,,RAZEM” i dostepne w podgladzie do korica 2028 roku.

Vv
Sktadanie wnioskow

Komplet dokumentéw aplikacyjnych (kompletny wniosek) sktada sie z:
a) jednego egzemplarza wniosku w wersji papierowej wraz z zatacznikami,
b) potwierdzenia ztozenia elektronicznej wersji wniosku w generatorze, o tozsamej sumie
kontrolnej, co ztozona wersja papierowa wniosku,
c) dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udzielenia wsparcia oraz kryteriow
wyboru operacji.
Dokumenty nalezy ztozy¢ w sposdb uniemozliwiajgcy ich samoistng dekompletacje (np.
w skoroszycie, segregatorze).Poszczegdlne zataczniki nalezy ponumerowaé lub przedzieli¢
przektadkg opisang numerem zatgcznika.
Whiosek wraz z zatgcznikami (wzér formularza stanowi zatgcznik nr 6 do Procedury) powinien by¢
wypetniony elektronicznie w generatorze wnioskéw grantowych, wydrukowany i podpisany przez
osoby uprawnione.
Whiosek o powierzenie grantu sktadany jest w terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie
bezposrednio do LGD ,,RAZEM”.
Za moment ztozenia wniosku uznaje sie date wptywu wniosku wraz z zatgcznikami do biura LGD
,RAZEM”. Ztozenie wniosku potwierdzane jest na pierwszej stronie wniosku (piecze¢ wptywu
z datg wptywu, godzina wptywu, podpis pracownika Biura LGD ,RAZEM”, znak sprawy, liczba
ztozonych wraz z wnioskiem zatgcznikéw).
Znak sprawy jest to indywidualny numer wniosku stuzacy do jego identyfikacji w dalszym
postepowaniu prowadzonym przez LGD ,RAZEM”. Na numer wniosku sktada sie oznaczenie
G/numer naboru/rok/numer wniosku np. G/1/2017/01.
Za wnioski ztozone poprawnie pod wzgledem formalnym uznaje sie wnioski:
a) ztozone w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie,
b) ztozone przez podmiot uprawniony do aplikowania,
c) realizowana na obszarze LGD ,RAZEM”,
d) wypetnione w stopniu umozliwiajgcym jego weryfikacje i podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania podmiotu,
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e) zawierajgce dokumenty potwierdzajgce spetnianie dodatkowych warunkéw udzielenia
wsparcia oraz kryteriéw wyboru operacji,
f) ztozone w 1 egzemplarza w wersji papierowej wraz z wymaganymi zatacznikami,
g) zawierajace dofaczone potwierdzenie ztozenia wersji elektronicznej wniosku
w generatorze wnioskdéw grantowych LGD ,,RAZEM”.
Jezeli Grantobiorca zatacza kopie dokumentéw muszg by¢ one potwierdzone za zgodnosc z
oryginatem przez pracownika LGD ,RAZEM”, zarzad wojewddztwa lub podmiot, ktéry dokument
wydat lub notariusza. Wydruki ze stron internetowych, maile, itp. muszg byé podpisane czytelnie
przez osobe upowazniong do reprezentowania podmiotu.
LGD ,,RAZEM” prowadzi rejestr ztozonych wnioskow.
Grantobiorca ma prawo do wycofania ztozonego przez siebie wniosku. Wycofanie wniosku
nastepuje na pisemng prosbe Grantobiorcy ztozong do Biura LGD ,,RAZEM”. Na pisemny wniosek
Grantobiorcy mozliwy jest réwniez zwrot ztozonych przez niego dokumentéw bezposrednio lub
korespondencyjnie. Kopia wycofanego wniosku pozostaje w LGD ,,RAZEM” wraz z oryginatem
pisma o jego wycofanie.
Wycofanie dokumentu sprawia, ze podmiot ubiegajacy sie o wsparcie znajduje sie w sytuacji
sprzed jego ztozenia. Podmiot, ktéry ztozyt a nastepnie skutecznie wycofat wniosek jest traktowany
jakby tego wniosku nie ztozyt.
W przypadku watpliwosci zwigzanych z wypetnieniem wniosku lub/i zatgcznikéw kazdy
Grantobiorca moze skorzysta¢ z bezptatnego doradztwa w Biurze LGD ,RAZEM” swiadczonego
przez pracownikdédw biura. Informacja o godzinach pracy biura zamieszczona jest na stronie
internetowej LGD ,,RAZEM”.
Pracownicy biura LGD ,RAZEM” weryfikujg ztozone wnioski o powierzenie grantu pod katem
oczywistych omytek/brakow.
Jezeli wniosek zawiera oczywiste omytki lub braki, Biuro LGD ,RAZEM” wzywa Grantobiorce
w formie pisemnej do ich usuniecia w terminie 5 dni pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia.
Usuniecie brakow we wniosku o powierzenie grantu lub poprawienie w nim omytek oczywistych
nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji.
O ile zajdzie taka koniecznos¢ - wniosek nalezy rdwniez poprawi¢ w Generatorze wnioskéw zgodnie
z zasadami opisanymi w informacji przestanej do Wnioskodawcy.
Niepodanie lub btedne podanie we wniosku o dofinansowanie danych do kontaktu: nr telefonu lub
adresu e-mail skutkuje brakiem mozliwosci powiadomienia wnioskodawcy o mozliwosci usuniecia
brakéw/oczywistych omytek.
Zweryfikowane pod katem oczywistych omytek/brakéw wnioski poddawane sg ocenie pod
wzgledem formalnym, zgodnosci z PROW | LSR przez pracownikéw Biura, a nastepnie s3
przekazywane do oceny Radzie LGD ,RAZEM”.
Decyzja o wybraniu/nie wybraniu wniosku podejmowana jest uchwatg Rady LGD ,,RAZEM”.
\
Wysokos¢ pomocy

Koszty catkowite kazdej operacji stuzgcej osiggnieciu celu projektu grantowego nie moga by¢ nizsze
niz 5 tys. zt.

Maksymalna wysokos¢ grantu w przedsiewzieciu 2.1.1 Rozwdj miejsc spotkan i integracji
mieszkancdw wzmacniajgcych kapitat spoteczny oraz 2.2.1 Kultywowanie lokalnych tradycji
i historii wynosi 30 tys. zt, natomiast w przedsiewzieciu 3.1.3 Rozwdj infrastruktury i ustug w
zakresie turystyki i rekreacji — 35 tys. zt

Limit pomocy na jednego Grantobiorce wynosi 100 tys. zt w okresie realizacji PROW na lata 2014-
2020.
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Przy ustalaniu wysokosci srodkow pozostatych do wykorzystania w ramach limitu, o ktérych mowa
w pkt. powyzej uwzglednia sie sume kwot pomocy wyptaconej na zrealizowane operacje oraz kwot
pomocy przyznanej na operacje, ktérych realizacja nie zostata jeszcze zakoriczona.

Poziom dofinansowania wynosi do 95% kosztéw kwalifikowalnych.

Wsparcie moze mie¢ forme zaliczki lub refundacji poniesionych kosztéw.

Suma kwot na operacje udzielone jednostkom sektora finanséw publicznych w ramach jednego
projektu grantowego LGD ,,RAZEM” nie moze przekraczaé¢ 20% kwoty Srodkdéw przyznanych na ten
projekt.

Koszty ogdlne grantu sg kwalifikowalne w wysokosci nieprzekraczajgcej 10% pozostatych kosztéw
kwalifikowalnych.

Vil
Koszty kwalifikowalne

Koszty kwalifikowalne sg to koszty, ktére sg uzasadnione zakresem grantu, niezbedne do

osiggniecia jego celu oraz racjonalne, w tym:

a) ogdélne — honoraria architektdw, inzynierdow, optaty za konsultacje, doradztwo w zakresie
zrbwnowazenia Srodowiskowego i gospodarczego, w tym studia wykonalnosci zwigzane
z wydatkami na budowe lub modernizacjg nieruchomosci oraz zakup maszyn,

b) zakupu robét budowlanych i ustug,

c) zakupu lub rozwoju oprogramowania komputerowego oraz zakupu patentéw, licencji lub
wynagrodzen za przeniesienie autorskich praw majatkowych lub znakéw towarowych,

d) najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci,

e) zakupu nowych maszyn lub wyposazenia, a w przypadku grantéw zwigzanych z zachowaniem
dziedzictwa lokalnego — réwniez uzywanych maszyn lub wyposazenia stanowigcych eksponaty,

f) zakupu nowych rzeczy i materiatéw innych niz wczes$niej wymienione,

g) podatku od towardw i ustug (VAT), jezeli Grantobiorca nie moze go odzyskaé na mocy polskiego
prawodawstwa.

Racjonalnos¢ kosztdw planowanych do poniesienia przez Grantobiorcéw bedzie oceniana poprzez

poréwnanie cen od co najmniej trzech zrédet (dostarczonych przez Wnioskodawce jako zatgcznik

do Whniosku o powierzenie grantu), a w przypadku braku takiej mozliwosci, np. ze wzgledu na
specyficzng/specjalistyczng ustuge — dostawe, przy oszacowaniu racjonalnosci kosztéw mozna
pozostaé przy jednym zrddle (nalezy dotgczy¢ uzasadnienie).

Grantobiorca zobowigzany jest do wyboru wykonawcéw operacji zgodnie z przepisami

o zamowieniach publicznych, gdy przepisy te znajdujg zastosowanie.

W przypadku, gdy przepisy o zamdéwieniach publicznych nie znajdujg zastosowania, Grantobiorca

zobowigzany jest do stosowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw zgodnie

Z ponizszymi zasadami:

a) Wybér wykonawcéw dokonywany jest z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i rownego
traktowania wykonawcéw,

b) Zapytanie ofertowe okreslajgce wymagania, co do przedmiotu zamdwienia powinno by¢
skierowane do co najmniej 3 wykonawcdw, chyba ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcéw.

Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przekazywana jest LGD wraz z wnioskiem

o wsparcie. W uzasadnionych przypadkach procedure z wyboru wykonawcédw nalezy

przeprowadzi¢ ponownie a dokumentacje zatgczy¢ do wniosku o ptatnosé.
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Vil
Ocena i wybor operacji

Niezwtocznie po zakonczeniu konkursu Prezes Zarzgdu wystepuje do Przewodniczgcego Rady
z wnioskiem o zwotanie posiedzenia Rady w sprawie dokonania oceny i wyboru wnioskéw
ztozonych w ramach konkursu.

Posiedzenie Rady w sprawie dokonania oceny i wyboru grantdw odbywa sie zgodnie
z Regulaminem organizacyjnym Rady LGD ,,RAZEM” i niniejszg Procedura.

Wstepna weryfikacje wnioskow przeprowadza Biuro LGD ,RAZEM” w zakresie:

a) oceny zgodnosci wniosku pod wzgledem formalnym,

b) zgodnosci operacji zPROW, w ramach ktdrego jest planowana realizacja operacji,

¢) zgodnosci z LSR,

po ztozeniu wniosku przez Grantobiorce — na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do Procedury
w wersji papierowej lub elektroniczne;.

Zgodnos$¢ wniosku pod wzgledem formalnym stwierdza sie poprzez wypetnienie formularza
stanowigcego zatgcznik nr 1 do Procedury (czesé A) w oparciu o rejestr ztozonych wnioskéw oraz
dane zawarte w dokumentacji aplikacyjne;.

Zgodnosc¢ Grantobiorcy z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w PROW na lata 2014-2020
stwierdza sie poprzez wypetnienie formularza stanowigcego zatacznik nr 1 do Procedury (czes¢ B)
w oparciu o dane zawarte w dokumentacji aplikacyjnej oraz w rejestrach dostepnych drogg
elektroniczna.

Zgodnos¢ z LSR, LGD ,RAZEM” stwierdza sie poprzez ocene zgodnosci
z celem/celami/zakresem/wskaznikami projektu grantowego, w ramach ktérego ma by¢
realizowane zadanie przez Grantobiorce na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do Procedury
(czesé C).

Wyniki wstepnej oceny wnioskdw o przyznanie pomocy przeprowadzonej przez Biuro LGD
»RAZEM” przekazywane s3g Radzie do zatwierdzenia.

Wyniki i przebieg wstepnej oceny wnioskow odnotowuje sie w protokole z posiedzenia Rady.
Kazdy wniosek oceniany jest przez 3 osoby z grona Rady wybrane w drodze losowania.
W losowaniu nie biorg udziatu cztonkowie Rady, ktdrzy wytaczyli sie z oceny i wyboru danego
whniosku.

Przed przystgpieniem do oceny operacji Cztonek Rady wypetnia deklaracje bezstronnosci
i poufnosci (stanowigcg zatgcznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego Rady).

Ocene zgodnosci spetniania wymogdw formalnych, ocene zgodnosci z PROW oraz ocene zgodnosci
z LSR, ztozonych wnioskéw dokonuje Rada. Rada dokonujgc oceny uwzglednia wstepng weryfikacje
przeprowadzong przez Biuro LGD ,RAZEM”. Jezeli wyniki sprawdzenia przez Rade sg tozsame
z wynikami weryfikacji przeprowadzonej przez Biuro LGD ,RAZEM”, oceniajgcy sktadajg podpisy
na karcie oceny zatwierdzajac dokonang ocene. W przypadku niezgodnosci oceniajgcy dokonujg
wtasnej oceny danego wniosku.
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Whioski po weryfikacji, ktére nie spetniajg choc¢by jednego z wymagan formalnych lub nie sg
zgodne z PROW lub LSR nie podlegajg wyborowi do powierzenia grantu (zostajg pozostawione bez
rozpatrzenia).

Rada podejmuje uchwaty o niewybraniu wniosku do powierzenia grantu. Uchwata zawiera
uzasadnienie dokonanej oceny. Grantobiorcy otrzymujg pisemng informacje o niewybraniu
whniosku.

Jedynie wnioski o powierzenie grantu, ktére otrzymaty pozytywng ocene formalng, mogg podlegaé
ocenie zgodnosci z PROW. Jedynie wnioski, ktore otrzymaty pozytywna ocene PROW, moga
podlegac ocenie zgodnosci z LSR.

Oceny operacji wedtug lokalnych kryteridw wyboru dokonuje sie w stosunku do operacji uznanych
za zgodne z LSR ztozonych przez Grantobiorce odpowiadajgcego warunkom przyznania pomocy
okreslonymi w PROW na lata 2014-2020. Oceny wedtug lokalnych kryteriéw wyboru dokonuje sie
poprzez przyznanie lub nieprzyznanie punktdw za spetnianie poszczegdlnych kryteriéw wyboru na
formularzu Karty oceny stanowigcym zatgcznik nr 1 do Procedury (cze$¢ D). Oceny dokonuje sie
na formularzu w wersji papierowej lub elektronicznej. Jezeli 3 cztonkédw Rady dokonato rozbieznej
oceny operacji wg tego samego kryterium wyboru, ostateczng oceng nalezng operacji za spetnianie
danego kryterium jest Srednia arytmetyczna przyznanych ocen. Ostateczng oceng operacji za
spetnianie lokalnych kryteriow wyboru jest suma punkdw przyznanych za spetnianie
poszczegdlnych kryteriéw wyboru.

W przypadku stwierdzenia btedéw lub brakéw w sposobie wypetnienia karty oceny,
Przewodniczacy Rady wzywa Cztonka Rady, ktéry wypetnit te karte do ztozenia wyjasnien
i uzupetnienia brakdéw.

Nastepnie Rada dokonuje ustalenia kwoty wsparcia dla poszczegdlnych grantéw. Ustalenia kwoty
wsparcia dla grantéw dokonuje sie poprzez wyliczenie iloczynu:

a) intensywnosci pomocy (wyrazonej w %) wskazanej we wniosku o przyznanie pomocy oraz

b) sumy kosztéw kwalifikowalnych operacji wskazanych we wniosku.

Kwota wsparcia wyliczona tym sposobem nie moze przekracza¢ limitu pomocy na jednego
Grantobiorce w okresie realizacji, PROW na lata 2014-2020, wskazanego w obowigzujgcych
przepisach oraz maksymalnej kwoty wsparcia wskazanej w ogtoszeniu o naborze.

Przy ustalaniu kwoty wsparcia Rada moze dodatkowo przeprowadzi¢ weryfikacje
kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztéw wskazanych we wniosku. W razie stwierdzenia nie
kwalifikowalnosci/nieracjonalnosci danego kosztu, kwota pomocy ulega odpowiedniemu
zmniejszeniu.

W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy przez Grantobiorce
bedzie przekraczac:

a) kwote pomocy ustalong przez LGD ,,RAZEM” lub
b) maksymalng kwote pomocy okreslong w § 15 lub 16 rozporzadzenia LSR lub
¢) dostepne dla Grantobiorcy limity,

LGD ,,RAZEM” dokonuje odpowiedniego zmniejszenia kwoty pomocy w oparciu o zapisy Wytycznej
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

83.

Gtosowanie nad wyborem Grantobiorcéw do dofinansowania przebiega dwuetapowo:

1) najpierw podejmowana jest oddzielna uchwata nad wyborem kazdej operacji do powierzenia
grantu,

2) nastepnie podejmowana jest uchwata nad przyjeciem listy operacji wybranych do powierzenia
grantu oraz uchwata nad przyjeciem listy operacji niewybranych do powierzenia grantow.

9
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Projekty na ww. liscie uszeregowane sg wedtug przyznanej liczby punkdw za spetnianie lokalnych
kryteridw wyboru — od najwyzszej do najnizszej liczby punkéw. W przypadku projektow, ktérym
przyznana zostata jednakowa liczba punktdw o miejscu na liscie decyduje data i godzina wptywu
whiosku do Biura LGD ,RAZEM” (pierwszenstwo ma wniosek, ktory wptynat wczesniej). Operacje
nie mieszczace sie w limicie (rezerwowe) mogg zosta¢ dofinansowane w przypadku zwolnienia sie
miejsca na liscie operacji wybranych do dofinansowania i mieszczacych sie w limicie.

Rada zatwierdza poszczegdlne listy w drodze uchwaty.

Z posiedzenia Rady sporzadzany jest protokét, ktéry zamieszczany jest na stronie internetowej LGD
,RAZEM” w terminie 7 dni od daty zakoriczenia procedury wyboru operacji.

IX
Odstapienie od konkursu

W przypadku braku mozliwosci osiggniecia celéw projektu grantowego i wskaznikdéw jego
realizacji:

a) na podstawie ztozonych/ wybranych wnioskéw o powierzenie grantu lub

b) na skutek rezygnacji przez Grantobiorcéw z realizacji zadan,

c) rozwigzania umoéw o powierzenie grantu,

LGD ,,RAZEM” odstepuje od konkursu na wybdr Grantobiorcdw zamieszczajac taka informacje na
swojej stronie internetowe;.
W przypadku negatywnej oceny przeprowadzonego wyboru Grantobiorcéw dokonanej przez ZWL,
LGD ,,RAZEM” odstepuje od konkursu na wybér Grantobiorcéw zamieszczajac taka informacje na
swojej stronie internetowej.
W przypadku odstgpienia od konkursu na wybdr Grantobiorcéw, LGD ,,RAZEM” niezwtocznie, nie
pozniej jednak niz w ciggu 1 miesigca od dnia odstgpienia od konkursu ponownie ogtasza otwarty
nabdr w ramach danego projektu grantowego.

Niezwtocznie, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia odstgpienia od konkursu, Biuro LGD
,RAZEM” informuje Grantobiorcow pocztg tradycyjna lub elektroniczng o odstgpieniu od konkursu
podajac jednoczesnie przyczyne odstgpienia i informujgc o planowanym ponownym ogtoszeniu
konkursu.

X
Powiadomienie o wyniku wyboru

LGD ,,RAZEM” w terminie 7 dni od dnia wyboru operacji:
a) przekazuje Grantobiorcom pismo zawierajgce nastepujgce informacje:

— wynik oceny zgodnosci Grantobiorcy z warunkami przyznania pomocy okreslonymi dla
PROW 2014-2020,

— wynik oceny zgodnosci operacji z LSR,

— liczba przyznanych punkéw wedtug lokalnych kryteriéw wraz z uzasadnieniem,

— decyzja w sprawie wyboru operacji do dofinansowania,

— ustalona kwota dofinansowania (w przypadku operacji wybranych) wraz
z uzasadnieniem (jezeli informacja zawiera propozycje zmian w zestawieniu rzeczowo-
finansowym wnioskodawca zobowigzany jest do przedtozenia zweryfikowanego
whniosku o powierzenie grantu w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
informacji. Nie przedtozenie zweryfikowanego wniosku o powierzenie grantu w terminie

10
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5 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji skutkuje nie przyznaniem pomocy
z zastrzezeniem rozdz. Xl ust. 95).

— informacja, czy w dniu przekazania wnioskéw o udzielenie wsparcia do ZWL operacja
miesci sie w limicie Srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze,

— pouczenie o mozliwosci wniesienia odwotania (jesli dotyczy),

— informacja, ze wynik oceny moze ulec zmianie na skutek rozpatrzenia odwotan oraz iz
umowa bedzie realizowana pod warunkiem, ze dojdzie do zawarcia umowy o przyznanie
pomocy na realizacje projektu grantowego pomiedzy LGD ,RAZEM” a ZWL.

b) zamieszcza na stronie internetowej LGD ,,RAZEM”www.lgdrazem.pl:

— liste operacji wybranych do powierzenia grantu,

— liste operacji niewybranych do powierzenia grantu,

— formularz odwotania,

— protokét z posiedzenia Rady dotyczacy oceny i wyboru operacji;

Pisma informacyjne, o ktdrych mowa wyzej, przekazywane sg Grantobiorcom osobiscie za
potwierdzeniem odbioru lub pocztg tradycyjng listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, a skan pisma jednoczesnie drogg poczty elektronicznej (jezeli Grantobiorca podat we
whniosku adres e-mail do kontaktu). W przypadku operacji wybranych przez LGD ,RAZEM” do
powierzenia grantu, ktdre mieszczg sie w limicie srodkdw, mozliwe jest, aby powyzsza informacja
byta przekazywana jako scan pisma przesytany jedynie drogg poczty elektronicznej (jezeli
Grantobiorca podat we wniosku adres e-mail do kontaktu)

W przypadku operacji, ktéra:

a) uzyskata negatywng ocene zgodnosci z LSR, albo

b) nie uzyskata minimalnej liczby punktow okreslonej w ogtoszeniu o naborze wnioskéw, albo

c) nie miesci sie w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze tych wnioskéw, albo

d) uzyskata kwote wsparcia nizszg niz wnioskowana.

w tresci pisma zawiera sie pouczenie o mozliwosci wniesienia odwotania oraz o zasadach i trybie
jego wniesienia, podajgc w szczegdlnosci termin do wniesienia odwotania, instytucje do ktérej
nalezy wnies¢ odwotanie, wymogi formalne odwotania.

XI
Procedura odwotawcza

W przypadkach wskazanych powyzej Grantobiorcy w terminie 7 dni kalendarzowych przystuguje
prawo do wniesienia odwotania od decyzji Rady w sprawie oceny i wyboru operacji do przyznania
grantu.

Jezeli operacja w dniu przekazania przez LGD ,RAZEM” wnioskéw o udzielenie wsparcia do ZWL

nie miesci sie w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze, fakt ten nie moze byc

wytgczng przestankg wniesienia odwotania przez Grantobiorce. Ponadto przy rozpatrywaniu

odwotania pod uwage brane sg tresci zawarte w dokumentacji aplikacyjnej ztozonej w naborze.

Odwotanie jest wnoszone w formie pisemnej i zawiera:

a) oznaczenie organu wtasciwego do rozpatrzenia odwotania,

b) oznaczenie Grantobiorcy,

¢) numer wniosku o powierzenie grantu,

d) wskazanie zakresu w jakim Grantobiorca nie zgadza sie z negatywng ocene zgodnosci
z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w PROW na lata 2014-2020,

e) wskazanie negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR, z ktdrg Grantobiorca sie nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem,

11
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f) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem Grantobiorcy, naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

g) wskazanie lokalnych kryteriow wyboru projektow, z ktérych oceng Grantobiorca sie nie zgadza
wraz z uzasadnieniem (wskazanie w jakim zakresie podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie nie
zgadza sie z ustaleniem przez Rade LGD ,,RAZEM” kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana oraz
uzasadnieniem stanowiska tego podmiotu),

h) podpis  Grantobiorcy lub osoby upowainionej do jego reprezentowania,
z zataczeniem oryginatu lub kopii dokumentu po$wiadczajgcego umocowanie takiej osoby.

Odwotanie wnosi sie do Rady LGD ,,RAZEM”. Sktada sie go osobiscie lub przez osobe upowazniong
w Biurze LGD ,RAZEM”.
Formularz odwotania stanowi zatgcznik nr 3 do Procedury.
W przypadku wniesienia odwotania niespetniajgcego wymogéw formalnych lub zawierajgcego
oczywiste omytki, LGD ,RAZEM” wzywa Grantobiorce do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim
oczywistych omytek w terminie 3 dni roboczych, pod rygorem pozostawienia odwotania bez
rozpatrzenia.

Uzupetnienie odwotania moze nastgpic¢ wytacznie w zakresie:

a) oznaczenia organu wtasciwego do rozpatrzenia odwotfania,

b) oznaczenia Grantobiorcy,

c) znaku sprawy nadanego wnioskowi o powierzenie grantu,

d) tytutu grantu,

e) podpisu Grantobiorcy, osoby upowazinionej do jego reprezentowania, lub dokumentu
poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania Grantobiorcy.

Wezwanie do uzupetnienia odwotania wstrzymuje bieg terminu na weryfikacje wynikéw wyboru

operacji.

W procedurze odwotawczej stosuje sie przepisy KPA dotyczace doreczen i sposobu naliczania

terminu.

Biuro LGD ,,RAZEM” niezwtocznie powiadamia Przewodniczgcego Rady o wniesionym odwotaniu.

Rada weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny projektu w zakresie przeprowadzonej oceny

grantu, i:

dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem wniosku do

ponownej oceny, lub

utrzymuje ocene wobec braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia - informujac

Grantobiorce na pismie o wyniku przeprowadzone] procedury odwotawczej.

Odwotanie pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia o prawie

i sposobie jego wniesienia:

a) zostat wniesiony po terminie,

b) zostat wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia,

¢) nie wskazuje kryteridw, z ktérych oceng Grantobiorca sie nie zgadza,

— 0 czym Grantobiorca jest informowany na pi$mie przez LGD ,RAZEM”, a informacja ta zawiera

pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego.

W przypadku uznania odwotania i ponownej oceny wniosek jest dopisywany do listy operacji

wybranych do przyznania grantu w miejscu odpowiednim do przyznanej liczby punktdéw.

Po rozpatrzeniu odwotan Rada zatwierdza ostateczng liste operacji wybranych i niewybranych do

przyznania grantu.

Po zatwierdzeniu ostatecznej listy operacji wybranych do przyznania grantu LGD,RAZEM”

informuje Grantobiorcow, ktdrych operacje zostaty wybrane do powierzenia grantu, ze zawarcie

umowy o powierzeniu grantu nastgpi po zawarciu umowy o przyznaniu pomocy pomiedzy LGD

»RAZEM” a ZWL z zaznaczeniem, ze ostateczna kwota i zakres grantu mogg ulec zmianie.
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Xl
Przekazanie dokumentacji po konkursie do ZWL

107. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia procedury odwotawczej wyboru grantéw LGD , RAZEM”
w sktada do ZWL projekt grantowy wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie wyboru
grantéw (oryginaty lub kopie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem).

108. Przez dokumenty potwierdzajgce dokonanie wyboru operacji rozumie sie:

1)
2)

liste operacji wybranych wraz z uchwatg,

uchwaty podjete przez Rade LGD ,RAZEM” w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty
pomocy wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacje,
protokdt z posiedzenia Rady LGD ,,RAZEM” dotyczacy oceny zgodnosci operacji z LSR oraz
wyboru operacji,

liste obecnosci cztonkédw Rady podczas gtosowania,

oswiadczenia cztonkéw Rady LGD ,,RAZEM” o zachowaniu bezstronnosci podczas gtosowania,
karty oceny wstepnej oraz karty zgodnosci z Programem, karty oceny operacji w ramach oceny
kryteridw wyboru operacji oraz zgodnosci z LSR,

ewidencje udzielonego doradztwa w zwigzku z realizowanym naborem wnioskéw w formie
rejestru lub oswiadczen podmiotéw,

rejestr intereséw, pozwalajgcy na identyfikacje charakteru powigzan cztonkéw organu
decyzyjnego z Grantobiorcami/poszczegdlnymi projektami.

109. Informacje o LGD ,RAZEM”, wynikach wyboru i ocenie operacji LGD ,RAZEM” uzupetnia na
pierwszych stronach wniosku,

110. Kopie wnioskow oraz dokumenty potwierdzajagce dokonanie wyboru operacji podlegaja
archiwizacji w LGD ,RAZEM” i sg przechowywane i przetwarzane zgodnie z Ustawg o ochronie
danych osobowych oraz wewnetrzng polityka bezpieczeristwa.

111. Przekazywana dokumentacja z wyboru powinna by¢ podpisana przez Przewodniczgcego Rady lub
Sekretarza posiedzenia.

112.

113.

114.

115.

Xl
Zawarcie umowy

Umowa o powierzeniu grantu zawierana jest pomiedzy Zarzgdem LGD ,,RAZEM” (Grantodawcg)
a Grantobiorcg po podpisaniu umowy przez LGD ,RAZEM” z Zarzadem Wojewddztwa
Lubelskiego (ZWL).
Zatacznikiem do umowy o powierzenie grantu jest ztozone przez Grantobiorce uaktualnione
zestawienie rzeczowo-finansowe oraz oswiadczenie z banku informujgce, iz rachunek
Grantobiorcy, na ktdry zostanie przelany grant, jest rachunkiem nieoprocentowanym.
Zawieranie uméw z Grantobiorcami, ktorych wnioski zostaty wybrane do dofinansowania
odbywa sie w Biurze LGD ,,RAZEM”
Umowa o powierzeniu grantu, okresla w szczegdlnosci:

a) oznaczenie stron,

b) podstawe prawng sporzgdzenia umowy o powierzenie grantu,

c) postanowienia ogdlne,

d) cel realizacji zadania, na ktory udzielono grant i wskazniki, jakie majg by¢ osiggniete

w wyniku realizacji zadania,

e) miejsce i czas realizacji zadania,

f) kwote grantu i wktadu wtasnego,

g) zasady prefinansowania/refundacji kosztéw,
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h) zadania Grantobiorcy,

i) zobowigzania Grantobiorcy, z uwzglednieniem zapewnienia trwatosci grantu, zgodnie z art.
71 ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013 oraz obowigzku przechowywania dokumentacji,
a takze gromadzenia i przechowywania dokumentéw dotyczacych zadania, na ktore
udzielany jest grant oraz udostepniania informacji i dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia kontroli, monitoringu i ewaluacji zadania, na ktére udzielany jest grant
oraz umozliwienia przeprowadzenia kontroli uprawnionym podmiotom, a takze
zobowigzania wynikajace z rozporzadzenia LSR,

j) zasady realizacji i rozliczania grantdw, w szczegdlnosci obejmujgce rodzaj i tryb
przekazywania przez Grantobiorce dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadania, warunki
i dokumenty potrzebne do rozliczenia grantu, zasady przektadania
i przechowywania faktur oraz dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
wystawionych na Grantobiorcow, dokumentujgcych poniesienie przez Grantobiorcow
wydatkéw zwigzanych z grantem oraz dowoddéw zapfaty,

k) sposdb i terminy wezwania do usuniecia brakéw lub ztozenia wyjasnien na etapie
rozliczenia grantu,

I) zasady oceny wykonania (realizacji) grantu oraz zasady przeprowadzania kontroli przez LGD
,RAZEM” i inne uprawnione podmioty wszelkich elementéw zwigzanych z powierzonym
grantem, réwniez w okresie jego trwatosci,

m) obowigzki i tryb udostepnienia informacji uprawionym podmiotom w okresie realizacji
i trwatosci projektu grantowego,

n) zakres i tryb sprawozdania na potrzeby monitorowania grantéw, réwniez w okresie
trwatosci operacji,

o) zakres kar zwigzanych z niewykonaniem przez Grantobiorce zobowiazan,

p) numeru rachunku bankowego Grantobiorcy, na ktory bedzie przekazywany grant,

g) forma zabezpieczenia wykonania zobowigzan umownych,

r) zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami projektu
grantowego oraz zasady odzyskiwania srodkéw finansowych w przypadku niewywigzania
sie Grantobiorcy z warunkéw umowy.

Grantodawca przesyta drogg elektroniczng lub listowng do Grantobiorcy wzér umowy. Umowa
jest podpisywana przez osoby upowaznione do skfadania oswiadczen  woli
w sprawach majgtkowych zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w statucie lub innym
dokumencie regulujgcym kwestie reprezentacji. Umowa jest sporzadzona w trzech
jednobrzmigcych egzemplarzach.

Umowa jest podpisana w sposéb czytelny lub z pieczatky imienna.

Grantobiorca moze sie zwrdéci¢ do LGD "RAZEM” o zmiane umowy. W tym celu Grantobiorca
wystepuje z pisemnym wnioskiem do LGD ,RAZEM” wskazujgc zakres planowanych zmian.
Whiosek powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy.
Zmiana umowy wymaga pisemnego aneksu i jest dokonywana na warunkach okreslonych
W umowie o powierzenie grantu.

XIv
Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy

Przy podpisaniu umowy o dofinansowanie wymagane jest wniesienie przez Grantobiorce
zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu.

W celu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o powierzenie grantu, Grantobiorca
w dniu zawarcia umowy o powierzenie grantu — sktada w LGD ,,RAZEM” weksel in blanco wraz
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z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla. Wzér weksla in blanco oraz formularz deklaracji
wekslowej LGD ,RAZEM” udostepnia Grantobiorcy wraz z wzorem umowy o powierzenie
grantu.

Zabezpieczenie powinno byé ustanowione na kwote nie mniejszg, niz wysokos¢ przyznanego
dofinansowania.

Zabezpieczenie jest uruchamiane wtedy, kiedy Grantobiorca w wyniku nieprawidtowej
realizacji projektu jest zobowigzany do zwrotu dofinansowania. Zabezpieczenie prawidtowe;j
realizacji umowy o powierzenie grantu zostaje zdeponowane w Biurze LGD ,,RAZEM” zgodnie
z odpowiednimi procedurami.

LGD ,RAZEM” zwraca Grantobiorcy weksel po uptywie 5 lat od dokonania ptatnosci koncowej
w ramach projektu grantowego, pod warunkiem wypetnienia przez Grantobiorce wszystkich
zobowigzan okreslonych w umowie o powierzenie grantu.

LGD ,,RAZEM” niezwtocznie zwraca weksel Grantobiorcy w przypadku:

a) rozwigzania umowy o powierzenie grantu przed dokonaniem jakiejkolwiek wyptaty,

b) zwrotu przez Grantobiorce kwoty grantu wraz z naleznymi odsetkami.

XV
Realizacja grantéw

Grantobiorca po podpisaniu umowy przystepuje do realizacji grantu.
Grant realizowany jest w okresie wskazanym w umowie o powierzeniu grantu nie dtuzszym niz
okres wskazany w ogtoszeniu o konkursie.
Grantobiorca powinien dokonywa¢ wydatkéw zgodnie z umowg i budzetem zawartym we
whniosku o powierzenie grantu stanowigcym zatgcznik do umowy.
W toku realizacji operacji dopuszcza sie bez koniecznosci powiadamiania Grantodawcy -
wprowadzanie nastepujacych zmian w budzecie:
dopuszczalne jest przesuwanie $Srodkéw pomiedzy kategoriami kosztéw do wysokosci 10%,
dopuszczalne sg przesuniecia pomiedzy poszczegdlnymi wydatkami wewnatrz danej kategorii
do 20%.
Wszelkie zmiany wykraczajgce poza wyzej opisane wymagajg zgody pisemnej Grantodawcy.
Wszelkie materiaty wytworzone w wyniku realizacji projektu (w szczegdlnosci: publikacje,
ulotki, materiaty informacyjne) powinny by¢é w widocznym miejscu oznakowane zgodnie
z zgodnie z Ksiegg wizualizacji znaku Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.
Logo Programu oraz Operatorow dostepne sg na stronie internetowej MRIRW oraz
Grantodawcy. Niestosowanie sie do obowigzkéw informacyjnych w odniesieniu do
wytworzonych materiatdw moze skutkowac uznaniem wydatkow zwigzanych z wytworzeniem
tych materiatdw za niekwalifikowane.
Grantobiorcy zobowigzani sg do dokumentowania prawidtowosci realizacji operacji
i wydatkowania otrzymanej dotacji poprzez:
dokumentacje zdjeciowg i/lub filmowa realizowanych dziatan (Grantobiorca powinien
posiada¢ zgode autora zdje¢/filmu na ich publikacje oraz zgode o0séb
fotografowanych/filmowanych na wykorzystanie wizerunku)
dokumentacje potwierdzajgcg zaangazowanie osobowe uczestnikéw i personelu
w realizacje projektu, np.:
— karty czasu pracy oséb zaangazowanych w realizacje operacji, w tym prowadzgcych zajecia
oraz wolontariuszy,
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— listy obecnosci na szkoleniach, spotkaniach informacyjnych itp. (z podaniem miejsca i czasu
szkolenia/spotkania, imion i nazwisk uczestnikow wraz z ich podpisami oraz tel.
kontaktowym lub adresem e-mail),

— dzienniki zaje¢ uzupetnione i podpisane przez osoby prowadzgce zajecia,

— porozumienia i oswiadczenia wolontariackie (zawarte w okresie realizacji operacji
z wyszczegblnieniem realizowanych zadan oraz podaniem szacunkowej wartosci
wykonanych prac),

— umowy cywilnoprawne zwigzane z realizacjg operacji.

c) dokumentacje ksiegowg — prowadzong zgodnie z przepisami o rachunkowosci
i prawem powszechnie obowigzujgcym oraz opisang w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje
zrédta i wysokosci finansowania poszczegdlnych wydatkow

d) inng dokumentacje, niezbedng do udokumentowania dziatan i osiggnietych rezultatow (np.
kopie artykutdw prasowych, wydruki ze stron internetowych, korespondencja, egzemplarze
materiatow promocyjnych).

133. Zmiany umowy, w tym zmiany wniosku o dofinansowanie, wymagajg aneksu do umowy.

134. Proponowane przez Grantobiorce zmiany zgtaszane sg do Grantodawcy w formie pisemnej, po
podpisaniu umowy przed realizacjg grantu, jednak nie pézniej niz na 14 dni przed koricem
realizacji projektu.

135. W pi$mie nalezy opisa¢ proponowane zmiany wraz z uzasadnieniem. W odpowiedzi na pismo —
Grantodawca skontaktuje sie drogg listowng/elektroniczng z Grantobiorcg i poinformuje go o
swoim stanowisku w stosunku do proponowanych zmian.

136. W przypadku zaakceptowania proponowanych zmian Grantodawca poinformuje takze o
mozliwosci wprowadzenia zmian w zestawieniu rzeczowo-finansowym (zrf) bedacym
zatgcznikiem do umowy. Wowczas bedzie mozliwe podpisanie aneksu do umowy.

137. Zaktualizowana wersja zrf bedzie obowigzywata od dnia podpisania aneksu do umowy.

138. Nie przewiduje sie mozliwosci dokonywania zmian, wymagajgcych zawierania aneksu do
umowy, na etapie przygotowywania sprawozdania (tj. po dacie zakonczenia realizacji zadania).

XVI
Weryfikacja wykonania zadan i rozliczanie realizacji grantu

139. Grantobiorca zobowigzany jest do dokumentowania kazdego etapu realizacji grantu (np.
dokumenty, zdjecia, filmy).

140. Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowej zwigzanej
z wydatkami ponoszonymi w ramach realizacji grantu.

141. Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia na potrzeby realizacji grantu odrebnego
systemu rachunkowosci umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich zdarzen zwigzanych
zrealizacjg grantu albo wykorzystywania do ich identyfikacji odpowiedniego kodu
rachunkowego. Wyodrebnienie odbywa sie w ramach ksigg rachunkowych lub poprzez
prowadzenie zestawienia faktur i rownorzednych dokumentéw ksiegowych, jezeli Grantobiorca
nie jest zobowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych.

142. Koszty w ramach realizacji grantu sg kwalifikowalne, jesli zostaty poniesione od dnia, w ktorym
zostata zawarta z Grantobiorcg umowa o powierzenie grantu, za wyjatkiem kosztéw ogdlnych —
0d 01.01.2014r.

143. Koszty poniesione w ramach realizacji grantu sg kwalifikowalne, jezeli zostaty poniesione
zgodnie z warunkami okreslonymi w przepisach prawa i w umowie o powierzenie grantu, na
podstawie prawidtowo wystawionej i opisanej faktury lub dokumentu ksiegowego
o rownowaznej wartosci dowodowe;.
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Dokumenty ksiegowe dofaczone do wniosku o rozliczenie grantu powinny odpowiadac
warunkom, o ktédrych mowa w ustawie z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci, a takze powinny
zawierac na odwrocie dokumentu opis wskazujgcy na to, ze wydatek zostat poniesiony w ramach
realizacji grantu ze wskazaniem daty i numeru umowy o powierzenie grantu, zadania, ktérego
dokument dotyczy, a takze z wyszczegdlnieniem, w jakim zakresie wydatek zostat pokryty z
kwoty otrzymanego grantu, a w jakim ze srodkéw wtasnych.

Dokumenty te powinny by¢ takze w catosci optacone.

Grantobiorca ponosi wydatki w ramach realizacji grantu w formie rozliczenia pienieznego, a w
przypadku transakcji, ktorej wartosé¢, bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z niej ptatnosci,
przekracza 1.000 zt — w formie rozliczenia bezgotéwkowego.

Grantobiorca zobowigzany jest do gromadzenia i przechowywania dokumentéw dotyczacych
realizacji grantu przez okres 5 lat od dnia dokonania ptatnosci koficowe;.

Kwota grantu wyptacona moze by¢ Grantobiorcy w formie prefinansowania lub refundacji.
Kwota grantu wypfacana jest w terminach okreslonych w umowie o powierzenie grantu.
Rozliczenie grantu nastepuje na podstawie wniosku o rozliczenie grantu sktadanego w terminie
okreslonym w umowie o powierzenie grantu po zakoriczeniu realizacji grantu.

Whniosek o rozliczenie grantu sporzadzany jest przez Grantobiorce na formularzu
udostepnionym przez LGD ,RAZEM”, i sktadany jest bezposrednio w Biurze LGD ,RAZEM”
w formie papierowe] podpisanej przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy wraz
z wymaganymi dokumentami i kopiami dokumentéw ksiegowych poswiadczonych za zgodnosé
z oryginatem przez LGD ,,RAZEM”.

W przypadku, gdy Grantobiorca nie ztozy wniosku o rozliczenie grantu w terminie okreslonym
W umowie o powierzenie grantu, LGD ,RAZEM” wzywa Grantobiorce do ztozenia wniosku w
formie pisemnej wyznaczajgc mu w tym celu dodatkowy termin.

Nieztozenie przez Grantobiorce wniosku o rozliczenie grantu mimo wyznaczenia dodatkowego
terminu jest podstawga do rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

Whniosek o rozliczenie grantu rozpatrywany jest przez LGD ,RAZEM” w terminie 21 dni od dnia
jego ztozenia.

Weryfikacja wniosku o rozliczenie grantu polega na sprawdzeniu zgodnosci realizacji operacji
z warunkami okreslonymi w przepisach prawa oraz w umowie o powierzenie grantu, w
szczegblnosci pod wzgledem spetniania warunkéw w zakresie kompletnosci i poprawnosci
formalnej wniosku oraz prawidtowosci realizacji i finansowania grantu.

LGD ,RAZEM” moze wezwac¢ Grantobiorce do uzupetnienia lub poprawienia wniosku
o rozliczenie lub dostarczenia dodatkowych dokumentéw i ztozenia dodatkowych wyjasnien,
wyznaczajac Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie krétszy jednak niz 7 dni.

Koszty kwalifikowalne bedg uwzgledniane w wysokosci faktycznie i prawidtowo poniesionych
kosztow kwalifikowalnych, w wysokosci nie wyzszej niz wynikajg z zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji z umowy.

W przypadku, gdy Grantobiorca wezwany do uzupetnienia wniosku o rozliczenie grantu, nie
uzupetnit i nie poprawit w sposdb wystarczajgcy wniosku, lub nie dostarczyt odpowiednich
dokumentdw i wyjasnien, wydatki w czesci, jakiej dotyczyto wezwanie, mogg zostaé uznane za
niekwalifikowane.

Po zweryfikowaniu wniosku o rozliczenie LGD ,RAZEM” pocztg tradycyjng lub elektroniczng
informuje Grantobiorce o wynikach weryfikacji. Informacja zawiera wskazanie, jakie koszty i w
jakiej wysokosci zostaty uznane za niekwalifikowane wraz z uzasadnieniem oraz wskazanie, jaka
kwota wydatkéw zostata zatwierdzona.

Pfatnos¢ koncowa dokonywana jest w wysokosci wynikajgcej z zatwierdzonego wniosku o
rozliczenie grantu w terminie 14 dni od daty zatwierdzenia Grantobiorcy wniosku o rozliczenie
grantu.
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Xvil
Zwrot grantu

161. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wnioskdw o rozliczenie grantu lub na podstawie
czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze cel grantu nie zostat osiggniety lub kwota grantu lub jej
czes$é zostata:

a) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
b) wykorzystana bez zachowania odpowiednich procedur, lub
c) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

- podlega zwrotowi odpowiednio w catosci lub czesci wraz z odsetkami w wysoko$ci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, liczconymi od dnia stwierdzenia powyzszych okolicznosci do dnia
zwrotu(LGD ,RAZEM” nie zwraca poniesionych przez Grantobiorce kosztéw zwigzanych z czescig
lub catoscig grantu).

162. LGD ,RAZEM” w formie pisemnej, wzywa Grantobiorce do zwrotu kwoty grantu lub jej czesci.
Wezwanie powinno zostaé wystane listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

163. Grantobiorca dokonuje zwrotu w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

164. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji grantu przed catkowita wyptatg kwoty
grantu, LGD ,RAZEM” moze dokonac potrgcenia czesci kwoty grantu podlegajgcej zwrotowi
wraz z ustawowymi odsetkami z kolejnej ptatnosci, o czym informuje Grantobiorce pocztg
tradycyjna lub elektroniczna.

XV
Sprawozdawczos$é

165. Po zakonczeniu realizacji operacji wraz z wnioskiem o ptatnos$¢, Grantobiorca sktada do LGD
,RAZEM” sprawozdanie merytoryczne z realizacji grantu.

166. Sprawozdanie skfada sie bezposrednio w Biurze LGD ,,RAZEM” na formularzu udostepnionym
przez LGD ,,RAZEM” w jednym egzemplarzu w wersji papierowej podpisanym czytelnie przez
Grantobiorce.

167. LGD ,RAZEM” moze wezwac Grantobiorce do uzupetnienia lub poprawienia sprawozdania,
wyznaczajac Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie krétszy jednak niz 7 dni
kalendarzowych.

168. Sprawozdanie z realizacji grantu zawiera: wskazanie zadan wykonanych w ramach realizacji
grantu, wskazanie informacji o osiggnieciu celu grantu, informacje dotyczace osiggniecia
zatozonych wskaznikéw, informacje o napotkanych problemach, informacje o osiggnieciu efektu
dodanego grantu jesli dotyczy oraz opis wptywu na grupy defaworyzowane.

169. Nieztozenie sprawozdania lub uzupetnienia/korekty sprawozdania wstrzymuje wyptate
Srodkow, moze stanowic przyczyne rozwigzania umowy o powierzenie grantu, koniecznosé
zwrotu dotychczas wyptaconej kwoty wraz z odsetkami ustawowymi.

XIX.
Monitoring, kontrola i udzielanie informacji

170. LGD ,RAZEM” ma prawo przeprowadza¢ monitoring i kontrole realizacji grantéw przez
Grantobiorce.
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Monitoring i kontrole LGD ,,RAZEM” prowadzi zaréwno w czasie realizacji operacji, jak i po jej
zrealizowaniu w okresie 5 lat od dokonania ptatnosci koncowej. LGD ,RAZEM” ma prawo zgdania
od Grantobiorcy, udzielenia wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg grantu w
okresie jego realizacji i po jego zakoriczeniu w okresie 5 lat od dnia dokonania ptatnosci koncowej
w ramach projektu grantowego.

Zarzad postanawia o przeprowadzeniu czynnos$ci monitoringu lub kontroli u Grantobiorcy,
ustalajac jednoczesnie rodzaj i termin przeprowadzenia poszczegdlnych czynnosci.

Monitoring i kontrole przeprowadza Zarzad lub upowaznia pracownikéw Biura LGD , RAZEM”.
Zarzad moze zleci¢ wykonanie kontroli zewnetrznym ekspertom.

Dokumenty a takze informacje, wyjasnienia i powiadomienia zwigzane z monitoringiem
i kontrolg przystane sg pocztg tradycyjng lub elektroniczna.

Celem monitoringu jest sprawdzenie prawidtowosci realizacji operacji, w tym dokonywania
wydatkéw oraz zidentyfikowania ewentualnych probleméw w realizacji operacji i zapobieganie
im. Monitoring prawidtowej realizacji operacji polega na weryfikacji:

w zakresie prawidtowosci realizacji poszczegélnych dziatan w ramach grantu,

w zakresie prawidtowosci wydatkowania grantu i prowadzenia dokumentacji finansowo-
ksiegowe].

Kontrola moze by¢ przeprowadzona zaréwno w miejscu realizacji operacji/ siedzibie
Grantobiorcy, jak i w Biurze LGD ,,RAZEM”.

Zarzad ustala termin i zakres kontroli, o czym Biuro LGD ,,RAZEM” informuje Grantobiorce co
najmniej 5 dni przed planowang kontrolg. Grantobiorca zobowigzany jest do przygotowania
i dostarczenia do LGD ,RAZEM” zgdanych dokumentéw, do udzielenia wszelkich informacji
i wyjasnien zwigzanych z realizacjg grantdw w wyznaczonym terminie, a takze do udostepnienia
miejsca realizacji operacji.

W razie powziecia informacji o nieprawidtowosciach w realizowaniu grantu, LGD ,,RAZEM” moze
takze przeprowadzi¢ kontrole dorazng, bez koniecznosci informowania Grantobiorcy o zamiarze
jej przeprowadzenia.

Ustalenia poczynione w trakcie kontroli mogg skutkowac korektg wydatkow kwalifikowalnych
w ramach realizacji grantu.

W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli wydawane sg zalecenia pokontrolne,
a Grantobiorca zobowigzany jest do przeprowadzenia dziatan naprawczych w wyznaczonym
terminie, nie dtuzszym jednak niz 10 dni, oraz do powiadomienia LGD ,RAZEM” o ich wykonaniu.
Grantobiorca zobowigzany jest do niezwtocznego informowania LGD ,RAZEM” w formie
pisemnej o problemach w realizacji grantu, w szczegdlnosci o zamiarze odstgpienia od jego
realizacji.

Z przeprowadzonej kontroli sporzadzany jest protokét pokontrolny podpisywany przez obie
strony.

Grantobiorca, ktéry otrzyma wsparcie na realizacje grantu zobowigzany jest do wypetnienia i
zfozenia ankiety monitorujgcej do LGD ,,RAZEM” co rok po otrzymaniu pfatnosci koicowej w
okresie trwatosci operacji, tj. 5 lat.

XX
Postanowienia koncowe

Dokumentacja konkursowa zwigzana z konkursem, oceng i wyborem operacji, zawieraniem

umow, rozliczaniem, monitoringiem i kontrolg Grantobiorcow przechowywana jest w Biurze
LGD ,RAZEM”.
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Grantobiorca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej przez niego

operacji. Powyzsze dokumenty udostepniane s3g zainteresowanemu Grantobiorcy w Biurze LGD

,RAZEM” z prawem do wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD ,RAZEM”,

udostepniajgc powyzsze dokumenty, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujgcych

oceny.

Niniejsza procedura podlega udostepnieniu poprzez zamieszczenie na stronie internetowej LGD

,RAZEM” w formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie papierowej

w siedzibie i Biurze LGD ,,RAZEM”.

W trakcie catego procesu konkursu, oceny i wyboru operacji, zawierania umow, rozliczania,

monitoringu i kontroli Grantobiorcéw okreslonego w niniejszej procedurze, LGD , RAZEM”

zapewnia petne bezpieczeristwo danych osobowych, zgodnie z Ustawg z dnia 10 maja 2018 r.

o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz aktami wykonawczymi do

ustawy.

Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwaty Zarzadu LGD ,RAZEM” i wymaga

uzgodnienia z ZWL na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji

strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢ zawartej pomiedzy ZWL a LGD

»RAZEM”.

W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie

znajdujg odpowiednie przepisy prawa, w szczegélnosci:

a) ustawy RLKS,

b) ustawy w zakresie polityki spdjnosci,

c) rozporzadzenia o wdrazaniu LSR,

d) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

e) Obowigzujgcej Wytycznej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie jednolitego
i prawidtowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach dziatania ,Wsparcie
dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

Zataczniki do Procedury:

1. Formularz karty oceny projektéw ztozonych w ramach konkursu grantowego.
Wzér pisma informacyjnego do Grantobiorcy (wersja A, wersja B).

Formularz odwotania.

Wz6r listy operacji wybranych do przyznania grantu.

Wz6r listy operacji niewybranych do przyznania grantu.

Wz6r formularza wniosku o powierzenie grantu.

Wz6r formularza umowy o powierzeniu grantu.

Wz6r formularza wniosku o rozliczenie grantu.

Wz6r sprawozdania merytorycznego z realizacji grantu.
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