Zatacznik nr 4 do Regulaminu organizacyjnego Rady LGD ,,RAZEM”

Lo
DFLAL AMIA

WU LEPSZES

Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich

»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”.

Projekt wspotfinansowany ze $srodkéw Unii Europejskiej w ramach Dziatania 19 ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER”, poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢” objetego PROW na lata 2014-2020.

Procedura wyboru i oceny operacji w ramach wdrazania LSR wraz z kryteriami
wyboru Lokalnej Grupa Dziatania ,,RAZEM KU LEPSZEJ PRZYSZtOSCI”

§1

Stowniczek

Uzyte sformutowania i skroty w Procedurze oznaczaja:

LGD - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,RAZEM KU LEPSZEJ PRZYSZtOSC!”

Zarzad- Zarzad Stowarzyszenia LGD

Rada — Rada Stowarzyszenia LGD,

Regulamin Rady — Regulamin organizacyjny Rady LGD,

Przewodniczacy — Przewodniczacy Rady LGD,

Posiedzenie — Posiedzenie Rady LGD,

Statut — Statut Stowarzyszenia LGD,

Biuro LGD- Siedziba Stowarzyszenia LGD, ul. Swiderska 12, 21-400 tukéw

Dyrektor Biura — Dyrektor Biura LGD,

Procedura — Procedura wyboru i oceny operacji w ramach LSR wraz z kryteriami

wyboru LGD,

PROW- Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,

LSR — Lokalna Strategia Rozwoju LGD’

ZWL — Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego

Ustawa ROW- Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2015, poz.
349),

Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci (Dz. U. z 2015, poz. 378),

Ustawa w zakresie polityki spdjnosci — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci realizowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz.U. z 2014, poz. 1146 z pdzn. zm.),

Rozporzadzenie LSR — Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia
2015 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w
ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz.U. z 2015, poz. 1570).

Whniosek — wniosek o przyznanie pomocy na operacje realizowang w ramach wdrazania LSR



Obszar LGD - obszar terytorialnie obejmujacy Gminy: tukdéw, Trzebieszéw, Stoczek tukowski,
Wojcieszkow, Adamoéw, Serokomla, Wola Mystowska, Krzywda, Stanin oraz Miasto Stoczek
tukowski.
§2
ROZPOCZECIE PROCEDURY

1. LGD wystepuje do ZWL z zapytaniem o wysokos¢ dostepnych srodkéw finansowych w
ramach poddziatania 19.2 ,Wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznosc”.

2. Ustalenie wysokosci dostepnych srodkéw finansowych na nabory wnioskdw musi by¢
przeprowadzone z odpowiednim wyprzedzeniem, w celu zachowania termindéw, o
ktorych mowa w ust. 3.

3. Po ustaleniu wysokosci dostepnych srodkéw przewidzianych na nabdér w ramach
poddziatania 19.2, LGD wystepuje do ZWL o uzgodnienie terminu naboru wnioskéw o
udzielenie wsparcia, w terminie nie podzniejszym niz 30 dni przed planowanym
rozpoczeciem naboru.

4. Do pisma, o ktérym mowa w ust. 3 LGD dofacza projekt ogtoszenia o naborze, ktéry
zawiera w szczegdlnosci:

1) wskazanie:
a) terminu sktadania wnioskéw - nie krétszego niz 14 dni i nie dtuzszego niz 30
dni,
b) miejsca sktadania wnioskdw,
c) formy i wysokosci wsparcia,
d) zakresu tematycznego naboru;
2) obowigzujgce w ramach naboru:
a) warunki udzielenia wsparcia,
b) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalne;j liczby punktéw,
ktdrej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji,
3) informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajgcych spetnienie warunkow
udzielenia wsparcia oraz kryteriéw wyboru operacji,
4) wskazanie wysokosci limitu sSrodkdw w ramach ogtaszanego naboru,
5) informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie
wsparcia, formularza wniosku o ptatnosé¢ oraz formularza umowy o udzielenie
wsparcia,

6) planowane do osiggniecia wskazniki.

83
OGtOSZENIE NABORU

1. Po uzgodnieniu terminu naboru z ZWL, LGD upublicznia ogtoszenie o naborze w
szczegblnosci na swojej stronie internetowej w terminie nie wczesniejszym niz 30 dni i
nie pdzniejszym niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu
sktadania wnioskéw.

2. Jednoczesnie z ogtoszeniem o naborze LGD upublicznia na swojej stronie internetowe;j:

aktualng Procedure wyboru i oceny operacji w ramach LSR (tj. niniejszg procedure), LSR,
formularz wniosku o udzielenie wsparcia, formularz wniosku o ptatnosé¢, formularz



umowy o udzielenie wsparcia, kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej
liczby punktéw, ktdérej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji.

LGD nadaje numer ogtaszanym naborom. Numer sktada sie z liczby okreslajgcej numer
naboru w danym roku, tamane przez rok naboru, np. 1/2016

§4
SKtADANIE WNIOSKOW

Whniosek o przyznanie pomocy w ramach naboru sktadany jest bezposrednio do Biura
LGD, osobiscie albo przez petnomocnika, albo przez osobe upowazniona.

Ztozenie wniosku potwierdzane jest na pierwszej stronie wniosku (piecze¢ wptywu z
datg wptywu, godzina wptywu, podpis pracownika Biura LGD, znak sprawy, liczba
ztozonych wraz z wnioskiem zatgcznikow).

Komplet dokumentdéw aplikacyjnych (kompletny wniosek) sktada sie z:
a) dwoch egzemplarzy wniosku w wersji papierowej wraz z zatgcznikami,

b) jednego egzemplarza wniosku w wersji elektronicznej na ptycie CD z tozsamg sumg
kontrolng wniosku w wersji papierowej,,

c) dokumentédw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzielania wsparcia oraz
kryteridw wyboru operacji.

4. Dokumenty nalezy ztozy¢ w sposdb uniemozliwiajgcy ich samoistng dekompletacje
(np. w skoroszycie, segregatorze, itp.).

5. Znak sprawy jest to indywidualny numer wniosku stuzgcy do jego identyfikacji w
dalszym postepowaniu prowadzonym przez LGD. Znak sprawy sktada sie z ciggu
znakow (np. RD/1/2016/01):

1) — oznaczenie literowe zakresu projektu (RD/- rozwijanie dziatalnosci, PD/—
podejmowanie dziatalnosci, Pl/— projekty infrastrukturalne)

2) —numer naboru,

3) —rok naboruy,

4) — numer wniosku.

6. LGD prowadzi rejestr ztozonych wnioskow.
7. Za wnioski ztozone poprawnie pod wzgledem formalnym uznaje sie wnioski:

a) Ztozone w przewidzianym miejscu i terminie wskazanym w ogtoszonym naborze,

b) Realizujgce operacje zgodne z formg wsparcia wskazang w ogtoszeniu o naborze
(refundacja albo premia),

c) Realizujgce operacje na obszarze LGD,

d) Realizujgce operacje spetniajgce warunki udzielenia wsparcia obowigzujgce w
ramach naboru,

e) Zakres tematyczny operacji jest zgodny z tematycznym zakresem operacji

wskazanym w ogtoszonym naborze,
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f) Operacja realizuje cel gtdwny i szczegétowy LSR przez osiggniecie zaplanowanych
wskaznikow,

g) Ztozone w 2 egzemplarzach w wersji papierowej, w 1egzemplarzu w wersji
elektroniczne;j.

8. Whioski, ktore nie spetniajg choéby jednego z wymagan formalnych okreslonych w §4,
ust. 7, nie podlegajg ocenie zgodnosci z LSR i wyborowi (zostajg pozostawione bez
rozpatrzenia).

9. Wstepng weryfikacje formalng przeprowadza Biuro LGD po ztozeniu wniosku przez
whnioskodawce — odpowiednio na formularzu stanowigcym zatgcznik 1A, 1B, 1C do
niniejszej Procedury. Sprawdzenia dokonuje sie na formularzu w wersji papierowej lub
elektroniczne;j.

10. Decyzje o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia podejmuje Rada w formie
uchwaty. Po podjeciu uchwaty Wnioskodawcy otrzymujg pisemng informacje o
pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

§5
WYCOFANIE WNIOSKU

Whnioskodawca ma prawo do wycofania ztozonego przez siebie wniosku.
Wycofanie wniosku nastepuje na pisemng prosbe Wnioskodawcy ztozong do Biura LGD.

Na pisemny wniosek Wnioskodawcy mozliwy jest rowniez zwrot ztozonych przez niego
dokumentéw bezposrednio lub korespondencyjnie.

Kopia wycofanego wniosku pozostaje w LGD wraz z oryginatem wniosku o jego
wycofanie.

Wycofanie dokumentu sprawia, ze podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie znajduje sie w
sytuacji sprzed jego ztozenia, a podmiot, ktéry ztozyt a nastepnie skutecznie wycofat
whniosek jest traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

§6
POSIEDZENIE RADY

Niezwtocznie po zakonczeniu naboru Prezes Zarzgdu wystepuje do Przewodniczgcego
Rady z wnioskiem o zwotanie posiedzenia Rady w sprawie dokonania oceny i wyboru
operacji wramach wdrazania LSR. Posiedzenie Rady powinno by¢ wyznaczone w
terminie nie pdzniejszym niz 30 dni kalendarzowych od dnia, w ktérym uptynat termin
do sktadania wnioskdw o przyznanie pomocy.

Posiedzenie Rady w sprawie dokonania oceny i wyboru operacji w ramach LSR
zwotywane jest i przeprowadzane zgodnie z Regulaminem Rady LGD i niniejszg
Procedura.

§7



1. Po otwarciu posiedzenia Rady i przeprowadzeniu czynnosci organizacyjno-formalnych
okreslonych w rozdziale V Regulaminu Rady LGD, Rada przystepuje do sprawdzenia
spetniania wymogow formalnych ztozonych wnioskéw zawartych w §4 ust. 7 Procedury.
Sprawdzenia dokonuje sie z uwzglednieniem wstepnej weryfikacji formalnej
przeprowadzonej przez Biuro LGD. Jezeli wyniki sprawdzenia Rady sg toisame z
wynikami weryfikacji formalnej przeprowadzonej przez Biuro LGD, w protokole
odnotowuje sie wyniki tej weryfikacji. W przeciwnym razie Rada dokonuje weryfikacji
formalnej oddzielnie dla kazdego wniosku w oparciu o formularz stanowigcy zatgcznik
1A, 1B, 1C do niniejszej Procedury. Kazdy wniosek weryfikowany jest przez jednego
losowo wybranego Cztonka Rady. Weryfikacji dokonuje sie na formularzu w wersji
papierowe;j lub elektronicznej.

2. W przypadku stwierdzenia przez Rade niespetniania ktéregokolwiek z wymogdéw
formalnych, Rada podejmuje uchwate o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

3. Kolejnym etapom procedury poddawane s3g jedynie wnioski spetniajgce wszystkie
wymagania formalne.

§8
OCENA OPERACII

1. Woyboru operacji do dofinansowania Rada LGD dokonuje w terminie nie dfuzszym niz 45
dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu skfadania wnioskdw o udzielenie
wsparcia

2.  Whnioski spetniajgce wymagania formalne poddawane sg ocenie:

1. zgodnosci z PROW na lata 2014-2020,
2. zgodnosci z LSR LGD,,RAZEM”,
3. wedtug lokalnych kryteriéw oceny operacji,

3. Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby z grona Rady wybrane w drodze losowania. .
W losowaniu nie biorg udziatu cztonkowie Rady, ktérzy wytaczyli sie z oceny i wyboru danego
whniosku

4. Przed przystgpieniem do oceny wniosku Cztonek Rady wypetnia deklaracje
bezstronnosci i poufnosci (stanowigca zatgcznik Regulaminu organizacyjnego Rady).

5. Wnhniosek oceniany jest przez Cztonka Rady w kolejnosci wskazanej w ust. 2 na
formularzu Karty oceny operacji stanowigcym zatgcznik 1A, 1B, 1C do niniejszej
Procedury. Oceny dokonuje sie na formularzu w wersji papierowej lub elektronicznej.

6. Weryfikacja zgodnosci operacji z PROW nastepuje poprzez oznaczenie w Karcie oceny
operacji (czes¢ B) , czy poszczegdlne kryteria sg spetnione, a oddanie gtosu nastepuje
poprzez zaznaczenie na karcie przy danym punkcie jednej z opcji: ,, TAK” — jesli mozliwe
jest udzielenie jednoznacznej odpowiedzi na pytanie; ,NIE” — jesli mozliwe jest
udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi lub na podstawie dostepnych
informacji i dokumentédw nie mozna stwierdzi¢ spetniania danego kryterium; ,ND” —
weryfikowany punkt karty nie dotyczy danego Wnioskodawcy. Oceniajgcy zaznacza na
karcie czy ,Operacja jest zgodna z PROW na lata 2014-2020”, poprzez zakreslenie
odpowiedzi , TAK” lub ,NIE”.

7. Ocena zgodnosci operacji z LSR nastepuje poprzez zaznaczenie w Karcie oceny operacji
(czes¢ C), czy kazde z kryteribw oceniajgcy uwaza za spetnione, a oddanie gtosu
nastepuje poprzez zaznaczenie na karcie jednej z opcji: ,Gtosuje za uznaniem, ze
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10.

11.

12.

13.

operacja jest zgodna z LSR” albo ,,Gtosuje za uznaniem, ze operacja nie jest zgodna z
LSR”.
Operacja jest zgodna z LSR wéwczas, gdy tacznie spetnia nastepujgce warunki:

1) Jest zgodna z PROW, w ramach ktérego planowana jest realizacja operacji,

2) Zaktada realizacje celéw gtoéwnych i szczegdétowych LSR przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow.

Whiosek uznany za niezgodny z LSR nie podlega dalszej ocenie.

Oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru dokonuje sie poprzez przyznanie punktéw za
spetnianie poszczegdlnych kryteriow na formularzu stanowigcym zatgcznik 1A, 1B, 1C do
niniejszej Procedury. Jezeli dwdch cztonkéw Rady dokonato rozbieznej oceny operacji
wg tego samego kryterium wyboru, ostateczng oceng nalezng operacji za spetnianie
danego kryterium jest Srednia arytmetyczna przyznanych ocen. Ostateczng oceng
operacji za spetnianie lokalnych kryteriéw wyboru jest suma punkéw przyznanych za
spetnianie poszczegdlnych kryteriéw wyboru.

W przypadku stwierdzenia btedéw lub brakéw w sposobie wypetnienia Karty oceny,
Przewodniczacy Rady wzywa Cztonka Rady, ktdéry wypetnit te karte do ztozenia
wyjasnien i uzupetnienia brakéw. .

Z przeprowadzonej oceny operacji przez 2 cztonkdw Rady, sporzadzana jest przez
przewodniczgcego Rady ostateczna karta oceny, zawierajgca uzasadnienie dokonanej
oceny.

Rada sporzadza liste operacji zgodnych z LSR (wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5
do Procedury) oraz liste operacji niezgodnych z LSR (wedlug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 6 do Procedury), ktére nastepnie zatwierdza w drodze uchwaty.

§9
USTALENIE KWOTY WSPARCIA ORAZ WYBOR OPERACJI DO DOFINANSOWANIA

W oparciu o liste operacji zgodnych z LSR Rada dokonuje ustalenia kwoty wsparcia dla
poszczegdblnych operacji.

Ustalenia kwoty wsparcia dla operacji wspieranych na zasadzie refundacji dokonuje sie
poprzez wyliczenie iloczynu:

a) intensywnosci pomocy (wyrazonej w %) wskazanej we wniosku o przyznanie
pomocy, nie wyzszej od intensywnosci pomocy wskazanej w LSR dla danej grupy
beneficjentow oraz

b) sumy kosztow kwalifikowalnych operacji wskazanych we wniosku.

Kwota wsparcia wyliczcona tym sposobem nie moze przekracza¢ limitu pomocy na
jednego beneficjenta w okresie realizacji PROW na lata 2014-2020, wskazanego w
obowigzujacych przepisach.

Ustalenia kwoty wsparcia dla operacji wspieranych na zasadzie premii dokonuje sie
poprzez sprawdzenie czy wnioskowana kwota premii jest réwna lub wyzsza od kwoty
premii okre$lonej przez LGD w LSR. Jezeli wnioskowana kwota premii jest rdwna lub
wyzsza od kwoty premii okreslonej przez LGD w LSR, ustala sie kwote premii okreslong
w LSR. Jezeli wnioskowana kwota premii jest nizsza od okre$lonej przez LGD w LSR — nie



10.

11.

jest mozliwe udzielenie wsparcia. Decyzje w tym zakresie podejmuje Rada w drodze
Uchwaty.

Przy ustalaniu kwoty wsparcia Rada moze dodatkowo przeprowadzi¢ weryfikacje
kwalifikowalnosci kosztow wskazanych we wniosku. W razie stwierdzenia nie
kwalifikowalnosci danego kosztu, kwota pomocy ulega odpowiedniemu zmniejszeniu.
LGD w drodze badania racjonalnosci kosztow kwalifikowalnych moze obnizy¢ ich sume.
W wyniku obnizenia kwoty kosztéw kwalifikowalnych obliczenie kwoty wsparcia
nastepuje zgodnie z §9, ust 2.

Tworzy sie liste operacji ocenionych wedtug lokalnych kryteriéw wyboru (zgodnie z
formularzem stanowigcym zatacznik nr 4 do Procedury) zawierajgcg nastepujgce
informacje: liczba porzadkowa, data godzina wptywu, znak sprawy, nr identyfikacyjny
whnioskodawcy, nazwa wnioskodawcy, tytut operacji, wnioskowana kwota wsparcia,
ustalona kwota wsparcia, liczba punkdéw za spetnianie lokalnych kryteriow wyboru.
Projekty na ww. liscie uszeregowane sg wedtug przyznanej liczby punkéw za spetnianie
kryteriéw wyboru — od najwyzszej do najnizszej liczby punkéw. W przypadku projektéw,
ktérym przyznana zostata jednakowa liczba punktéw, o miejscu na liscie decyduje data i
godzina wptywu wniosku do Biura LGD (pierwszenstwo ma wniosek, ktéry wptynat
wczesniej). Na liscie odnotowuje sie réwniez, ktére projekty nie uzyskaty minimalnej
liczby punktéw zgodnie z ogtoszeniem o naborze.

Nastepnie dokonuje sie obliczenia liczby wnioskéw mieszczgcych sie w:
a) 100% limitu,
b) Od 100-150% limitu,
c) niemieszczace sie w limicie

Nastepnie Rada dokonuje wyboru projektéw do dofinansowania sposrod projektéw
ktore:

— sgzgodne z LSR,

— sg godne z zakresem tematycznym naboru,

— otrzymaty co najmniej minimalng liczbe punktéw,

— mieszczg sie w 100% limitu srodkédw przewidzianego w ogtoszeniu o naborze.

Projekty mieszczace sie w limecie srodkdw pomiedzy 100% a 150% znajdujg sie na liscie
rezerwowej operacji wybranych do dofinansowania. Oznacza to, ze zostang one
poddane weryfikacji przez ZWL w sytuacji, kiedy nastgpi zwolnienie srodkéw w ramach
danego naboru (np. wniosek mieszczgcy sie w limicie 100% zostanie odrzucony przez
ZWL lub wnioskodawca zrezygnuje z ubiegania sie o wsparcie).

Gtosowanie nad wyborem projektdw do dofinansowania przebiega dwuetapowo:
1) najpierw podejmowane sg oddzielne uchwaty nad wyborem kazdej operacji do
dofinansowania oraz ustaleniem kwoty wsparcia,
2) nastepnie podejmowana jest uchwata nad przyjeciem listy operacji wybranych
do dofinansowania oraz uchwata nad przyjeciem listy operacji niewybranych do
dofinansowania.

W gtosowaniach nad wyborem poszczegdlnych operacji do dofinansowania nie biorg
udziatu Cztonkowie Rady, ktdrzy wytgczyli sie z oceny i wyboru operacji przez wzglad na
istniejgce powigzania z Wnioskodawcami.

W glosowaniach nad przyjeciem list operacji zgodnych z LSR (wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 5 do Procedury), niezgodnych z LSR (wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 6 do Procedury), wybranych do dofinansowania (wedtug
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wzoru stanowigcego zaftacznik nr 7 do Procedury) i niewybranych do dofinansowania
(wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 8 do Procedury) biorg udziat wszyscy obecni
na posiedzeniu Cztonkowie Rady.

§10
PRZEKAZANIE DOKUMENTACII DO ZWL

1. W terminie 7 dni od dnia zakoriczenia wyboru operacji LGD:
przekazuje Wnioskodawcom pismo (na formularzu stanowigcym zatacznik nr 2 do
Procedury) zawierajgce nastepujgce informacje:

a)

wynik oceny zgodnosci operacji z LSR,

wynik oceny zgodnosci operacji z zakresem tematycznym naboru (jesli dotyczy),
liczba przyznanych punkéw wedtug lokalnych kryteriow wraz z uzasadnieniem
oceny,

decyzja w sprawie wyboru operacji do dofinansowania,

ustalona kwota dofinansowania (w przypadku projektéw wybranych),
informacja, czy w dniu przekazania wnioskéw o udzielenie wsparcia do ZWL
operacja miesci sie w limicie srodkéow wskazanym w ogtoszeniu o naborze (w
100% czy miedzy 100% a 150%),

pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu (jesli dotyczy).

b) zamieszcza na stronie internetowej LGD:

c)

liste operacji zgodnych z LSR,

liste operacji niezgodnych z LSR,

liste operacji wybranych do dofinansowania,

liste operacji niewybranych do dofinansowania,

formularz protestu,

protokot z posiedzenia Rady dotyczgcy oceny i wyboru operacji;

przekazuje dla ZWL wnioski o udzielenie wsparcia dotyczace operacji wybranych do
dofinansowania wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie wyboru operacji,

.

liste operacji zgodnych z LSR,

liste operacji wybranych do dofinansowania,

uchwaty podjete przez Rade w sprawie wyboru operacji i ustalenia kwoty
wsparcia,

protokot z posiedzenia Rady dotyczgcego oceny zgodnosci operacji z LSR oraz
wyboru operacji,

liste obecnosci cztonkdw Rady podczas gtosowania,

oswiadczenia cztonkdéw Rady o zachowaniu bezstronnosci podczas gtosowania,
pisemna informacja dotyczgca sktadu Rady i przynaleznosci do sektora
(dokument wymagany w przypadku, gdy stan rézni sie od informacji zawartych
w LSR),

dokumenty potwierdzajgce przynaleznos¢ cztonkdéw Rady do sektora i jego
przedstawicielstwo podczas dokonywania operacji do finansowania (dokument
wymagany w przypadku, gdy stan rézni sie od informacji zawartych w LSR),
karty oceny operacji,

ewidencja udzielonego doradztwa,



— rejestr intereséw, o ile jest prowadzony przez LGD.

2. Pisma informacyjne, o ktérych mowa w ust. 1 lit. a przekazywane sg wnioskodawcg w
nastepujacej formie:

a) poczta elektroniczng (jesli wnioskodawca podat adres e-mail do kontaktu) albo
pocztg tradycyjng listem zwyktym (jesli wnioskodawca nie podat adresu e-mail do
kontaktu) — w przypadku operacji wybranych do dofinansowania mieszczgcych
sie w limicie $rodkdw, dla ktérych nie ma podstawy do wniesienia protestu,

b) pocztg tradycyjng listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, a
skan pisma jednoczesnie drogg poczty elektronicznej — w przypadku operacji, dla
ktorych ustawa przewiduje mozliwo$¢ wniesienia protestu.

§11
PROCEDURA ODWOtAWCZA

1. Wnioskodawcy w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma
informacyjnego, o ktérym mowa w § 10 ust. 1 lit. a przystuguje prawo do wniesienia
protestu, jezeli operacja:

a) uzyskata negatywna ocene zgodnosci z LSR, albo

b) nie uzyskata minimalnej liczby punktéw okreslonej w ogtoszeniu o naborze, albo

c) w dniu przekazania przez LGD wnioskéw o udzielenie wsparcia do ZWL nie miesci
sie w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

2. Podstawa wniesienie protestu okreslona w ust. 1 lit. ¢ nie moze by¢ wytgczng przestanka
whiesienia protestu. Ponadto przy rozpatrywaniu protestu pod uwage brane sg tresci
zawarte w dokumentacji aplikacyjnej ztozonej w naborze.

3. Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

a) oznaczenie instytucji wiasciwej do rozpatrzenia protestu;

b) oznaczenie wnioskodawcy;

c) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

d) wskazanie negatywnej oceny zgodnosci projektu z LSR, z ktérg wnioskodawca sie
nie zgadza, wraz z uzasadnieniem;

e) wskazanie kryteriéw wyboru projektdw, z ktdrych oceng wnioskodawca sie nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem;

f)  wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy, naruszenia takie miaty miejsce, wraz z
uzasadnieniem

g) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z
zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

4. Protest wnosi sie do Zarzgdu Wojewddztwa Lubelskiego za posrednictwem LGD.
5. Formularz protestu stanowi zatgcznik nr 3 do Procedury

6. W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogoéw formalnych lub
zawierajgcy oczywiste omytki, LGD wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia lub
poprawienia w nim oczywistych omytek w terminie 7 dni liczac od dnia otrzymania
wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

7. Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wytgcznie w zakresie:
a) oznaczenia zarzadu wojewddztwa witasciwego do rozpatrzenia protestu,



b) oznaczenia wnioskodawcy,

c) numeru wniosku o przyznanie pomocy,

d) podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub
dokumentu poswiadczajagcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
whnioskodawcy.

8. LGD niezwtocznie powiadamia ZWL o wniesionym przez Wnioskodawce protescie.

8§12

1. LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez

siebie oceny projektu w zakresie kryteridow i zarzutéw, o ktérych mowa w § 11 i:

a) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem
projektu do wifasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie projektow
wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej,
informujac o tym wnioskodawce, albo

b) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do ZWL, zatgczajac
do niego stanowisko dotyczgce braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia,
oraz informuje wnioskodawce na pismie o przekazaniu protestu.

2. ZWL, rozpatruje protest, weryfikujgc prawidtowos¢ oceny operacji w zakresie kryteriow i
zarzutéw podnoszonych w protescie, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni, liczac od dnia
jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdélnosci gdy w trakcie
rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertéow, termin
rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony, o czym ZWL informuje na pismie
whnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ tgcznie 60 dni od
dnia jego otrzymania.

3. ZWL, informuje wnioskodawce na piSmie o wyniku rozpatrzenia jego protestu.
Informacja ta zawiera w szczegdlnosci:
c) tre$é rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu,
wraz z uzasadnieniem;
d) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi
do sgdu administracyjnego.

§13

W przypadku uwzglednienia protestu ZWL, moze:

a) odpowiednio skierowac projekt do wtasciwego etapu oceny albo umiescié go na liscie
projektéw wybranych przez LGD w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej,
informujac o tym wnioskodawce, albo

b) przekaza¢ sprawe LGD w celu przeprowadzenia ponownej oceny operacji, jezeli
stwierdzi, ze doszto do naruszen obowigzujgcych procedur i konieczny do wyjasnienia
zakres sprawy ma istotny wptyw na wynik oceny, informujgc wnioskodawce na
pi$mie o przekazaniu sprawy.

§14
1. Ponowna ocena operacji polega na powtdrnej weryfikacji operacji w zakresie kryteridéw i
zarzutéw podnoszonych w protescie.

2. LGD informuje wnioskodawce na pismie o wyniku ponownej oceny i:
10



a) w przypadku pozytywnej ponownej oceny operacji odpowiednio kieruje operacje do
wtasciwego etapu oceny albo umieszcza go na liscie operacji wybranych przez LGD w
wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej;

b) w przypadku negatywnej ponownej oceny operacji do informacji zatgcza dodatkowo
pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego.

§15

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidiowego pouczenia o prawie i
sposobie jego wniesienia:

a) zostat wniesiony po terminie,

b) zostat wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia,

c) nie wskazuje kryteriéw wyboru operacji, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie
zgadza, lub w jakim zakresie wnioskodawca, nie zgadza sie z negatywng oceng
zgodnosci operacji z LSR oraz uzasadnienia

— 0 czym wnioskodawca jest informowany na piSmie odpowiednio przez LGD, za
posrednictwem ktdrej wniesiono protest, albo przez ZWL, a informacja ta zawiera pouczenie
o mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego.

ZASADY WYDAWANIA OPINII PRZEZ RADE

§16

1. W sytuacji, gdy Wnioskodawca wystapi do ZWL z wnioskiem o wyrazenie zgody na
zmiane umowy, niezbedne bedzie przedstawienie w tym zakresie pozytywnej opinii LGD
w zakresie mozliwosci dokonania zmiany.

2. Zmiana taka moze by¢ zaakceptowana, jesli nie wptynie ona na ocene spetniania
kryteriow wyboru operacji przez LGD oraz zgodnos$ci operacji z LSR.

3. W przypadku, gdy planowana przez beneficjenta zmiana umowy powodowataby, iz
operacja nie zostataby wybrana przez LGD do finansowania — Rada musi przeprowadzié
ponowng ocene zmienionego zakresu operacji pod katem zgodnosci z LSR i kryteriami
wyboru, podejmujgc uchwate potwierdzajgcy brak zgody na zmiane umowy.

§17
Na potrzeby Procedury wprowadza sie wzory formularzy i pism stanowigce zatgczniki
do niniejszej procedury:
1A. Karta oceny operacji podejmowanie dziatalnosci gospodarczej
1B. Karta oceny operacji rozwdj dziatalnosci gospodarczej
1C. Karta oceny operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD
2A. Pismo informacyjne do wnioskodawcy wersja A
2B. Pismo informacyjne do wnioskodawcy wersja B
Formularz protestu
W?zér listy operacji ocenionych
W?zér listy operacji zgodnych z LSR
Wzér listy operacji niezgodnych z LSR
W?zér listy operacji wybranych do dofinansowania
Wzér listy operacji niewybranych do dofinansowania
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