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Zatqcznik Nr 2

do Uchwaty nr X/23/2022

Zarzqdu Lokalnej Grupy Dziatania
+RAZEM KU LEPSZEJ PRZYSZtOSCI”
zdnia 29.11.2022 r

Procedura wyboru i oceny operacji wiasnych LGD

w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju

lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego PROW 2014-2020

81
StOWNICZEK

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:

1.
2.
3.

© N v s

10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.
17.

18.

LGD — Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,RAZEM KU LEPSZEJ PRZYSZ£OSCI”.
Zarzad — Zarzad Stowarzyszenia LGD.

Rada — Rada Stowarzyszenia LGD tj. organ decyzyjny, do ktdrego wytgcznej kompetencji nalezy
wybor operacji oraz ustalanie kwoty wsparcia.

Regulamin Rady — Regulamin organizacyjny Rady LGD.
Przewodniczacy — Przewodniczgcy Rady LGD.
Posiedzenie — Posiedzenie Rady LGD.

Statut — Statut Stowarzyszenia LGD.

Biuro LGD - Siedziba Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,RAZEM KU LEPSZEJ PRZYSZtOSCl’,
ul. Swiderska 12, 21-400 tukéw.

Dyrektor Biura — Dyrektor Biura Stowarzyszenia LGD.

Procedura — Procedura wyboru i oceny operacji wtasnych LGD.

PROW - Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

LSR — Lokalna Strategia Rozwoju Stowarzyszenia LGD.

ZWL - Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego.

Umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznosé podpisana miedzy ZWL a LGD.

Operacja —operacja witasna, ktérej beneficjentem i realizatorem jest LGD, kluczowa dla osiggniecia
celéw LSR i stuzgca dobru ogétu; ilekro¢ mowa o operacji, nalezy przez to rozumie¢, stosownie do
etapu realizacji niniejszej procedury, zaréwno operacje projektowang do realizacji jako operacja
wiasna, operacje odpowiadajgcg swoim zakresem operacji whasnej, ktérg zamierza realizowad
podmiot inny niz LGD, jak i operacje wtasng wnioskowang do ZWL przez LGD.

Zgtaszajgcy — podmiot zgtaszajgcy zamiar realizacji operacji.
Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20.02.2015r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci
(Dz.U. 2015, poz. 378 z pdin. zm.).

Rozporzadzenie o wdrazaniu LSR — Rozporzgdzenie MRIRW z dnia 24.09.2015 r. w sprawie
szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
"Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2019,
poz. 664 ze zm.)



[=yoziacania 7/
': :' < :(1 N
—lrazEM &5

.Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie"

§2
OGLOSZENIE INFORMACII O ZAMIARZE REALIZACJI OPERACII WELASNEJ

1. Realizacja operacji wtasnych LGD jest mozliwa, jezeli zostato to przewidziane w LSR oraz zostat
spetniony warunek, o ktérym mowa w art. 17 ust. 6 RLKS oraz § 14 rozporzadzenia LSR.

2. LGD wystepuje do ZW z zapytaniem o wysokos$¢ dostepnych srodkéow finansowych w LSR, gdy
zamierza zamiesci¢ na stronie internetowej informacje o planowanej do realizacji operacji wtasnej.

3. LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje o planowanej do realizacji operacji
wtasnej z oznaczeniem tej informacji datg — dzieri/miesigc/rok. Jednoczesnie LGD jest zobowigzana
do zachowywania na swojej stronie internetowej wszystkich informacji o planowanych do realizacji
operacjach wtasnych (archiwum) oraz informacji o niezgtoszeniu zamiaru realizacji operacji przez
potencjalnego wnioskodawce. Informacja powyzisza zawiera wskazanie, ze operacja ta bedzie
realizowana przez LGD jako operacja wtasna pod warunkiem, ze zaden inny podmiot uprawniony
do wsparcia w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia informacji, nie zgtosi LGD zamiaru realizacji
takiej operacji.

4. Informacja, o ktérej mowa w § 2, ust. 3, powinna zawierac:

1) Wskazanie podmiotu planujgcego realizacje operacji,

2) Wskazanie zakresu tematycznego operacji,
3) Wskazanie wysokosci Srodkéw na realizacje operacji,
4) Kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktérej uzyskanie jest

warunkiem wyboru operacji,

5) Informacje o terminie i sposobie zgtaszania LGD zamiaru realizacji operacji (obligatoryjnie
forma pisemna - bezposrednie ztozenie dokumentéw w siedzibie LGD),

6) Informacje o dokumentach pozwalajgcych na potwierdzenie, ze podmiot zgtaszajgcy zamiar
realizacji operacji jest uprawniony do wsparcia, tj. spetnia definicje beneficjenta okreslong w §
3 rozporzadzenia LSR (lista dokumentéow powinna by¢ zgodna z listg zatgcznikéw dot.
identyfikacji beneficjenta, okreslonych we wniosku o przyznanie pomocy),

7) Informacje o miejscu udostepnienia informacji na temat wyniku weryfikacji zgtaszajacego pod
katem uprawnienia do wsparcia.

8) Oznaczenie daty publikacji: dzier/miesigc/rok.

§3
ZGEASZANIE ZAMIARU REALIZACII OPERACII

1. Zamiar realizacji operacji wtasnej nalezy zgtosi¢ na opracowanym przez LGD formularzu zgtoszenia,
ktdrego wzér stanowi zafgcznik nr 1 do niniejszej procedury.

2. Zgtoszenie kompletnie wypetnione w jezyku polskim, podpisane przez Zgtaszajacego lub osobe
upowazniong do jego reprezentacji, sktada sie w formie papierowej bezposrednio w Biurze LGD, tj.
osobiscie lub przez osobe upowazniong na pismie.

3. Zgtoszenie sktada sie w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia informacji, o ktérej mowa

w § 2, pkt 3. Termin ten rozpoczyna swdj bieg od dnia nastepnego po dniu zamieszczenia informacji
na stronie internetowej LGD.

4. Zgtoszenie powinno by¢ podpisane przez Zgtaszajgcego lub osoby upowaznione do reprezentacji
Zgtaszajgcego.
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5. Zgtoszenia ztozone niezgodnie z wytycznymi zawartymi w § 3 ust. 1-3, tj. ztozone w sposdb inny niz
bezposrednio, na niewfasciwym formularzu, w niewtasciwym terminie, ztozone w wersji innej niz
papierowa, wypetnione w jezyku innym niz jezyk polski, niekompletnie wypetnione, nie zawierajace
danych pozwalajgcych na identyfikacje Zgtaszajgcego lub niepodpisane przez Zgtaszajgcego lub
osobe upowazniong do reprezentacji - nie bedg rozpatrywane.

6. Pracownik LGD potwierdza fakt ztozenia formularza na egzemplarzach zgtoszenia poprzez przybicie
pieczeci wptywu z oznaczeniem nazwy LGD, daty wptywu, oznaczenie liczby ztozonych zatacznikéw
oraz ztozenie witasnorecznego podpisu (ewentualnie pieczeci imiennej z parafg). Pracownik LGD,
przyjmujac zgtoszenie, nadaje mu indywidualny numer, ktéry wpisuje obok potwierdzenia ztozenia
zgtoszenia.

7. Pracownik LGD rejestruje sktadane zgtoszenia wedtug kolejnosci ich wptywu.

8. Zgtaszajgcemu przystuguje prawo do wycofania zgtoszenia. W tym celu Zgtaszajgcy powinien ztozy¢
w Biurze LGD pismo wycofujgce podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji
Zgtaszajgcego.

9. Zgtoszenie wycofane zwracane jest wraz z zatgcznikami Zgtaszajgcemu bezposrednio w Biurze LGD

z tym, ze LGD zachowuje kopie dokumentu.

10. Zgtaszajacy niezwtocznie informuje LGD o zmianie swoich danych teleadresowych zawartych
w ztozonym zgtoszeniu.

84
WERYFIKACJA PODMIOTU ZGLASZAJACEGO ZAMIAR REALIZACJI OPERACII

1. Po uptywie terminu na skfadanie zgtoszen, pracownicy Biura LGD niezwtocznie przekazujg
Przewodniczagcemu Rady ztozone zgtoszenia, ktére nie zostaty wycofane. Przewodniczacy Rady
wyznacza termin posiedzenia Rady. Na prosbe Przewodniczgcego pracownicy Biura LGD informujg
wszystkich cztonkéw Rady o terminie, miejscu i celu posiedzenia.

2. W terminie wyznaczonym przez Przewodniczgcego Rady odbywa sie posiedzenie Rady, na ktérym,
na podstawie danych zawartych w zgtoszeniach i wynikajgcych z zatgczonych przez Zgtaszajgcych
dokumentow, Rada weryfikuje czy Zgtaszajacy, ktdrego zgloszenie zostato ztozone w miejscu
i terminie wskazanym w ogtoszeniu, spetnia warunki podmiotowe uprawniajgce go do wsparcia,
o ktorych mowa w § 3 rozporzadzenia o wdrazaniu LSR.

3. Weryfikacji, o ktérej mowa w § 4, ust. 2., dokonuje sie na wspdlnej dla wszystkich oceniajgcych
karcie weryfikacji Zgtaszajgcego, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.

4. Cztonkowie Rady gtosuja osobno nad poszczegdlnymi kryteriami dotyczacymi danego
Zgtaszajgcego. Na podstawie wynikdw gtosowania Sekretarz Rady oznacza opcje ,, TAK” lub ,NIE”
przy kazdym kryterium dotyczagcym danego Zgtaszajgcego. Przy kryteriach, ktére nie dotycza
danego Zgtaszajgcego Sekretarz Rady zakresla opcje ,ND”.

5. Karte weryfikacji Zgtaszajgcego wypetnia Sekretarz Rady.

6. Wynik weryfikacji jest pozytywny, gdy Zgtaszajgcy spetnia dotyczgce go warunki okreslone w § 3
rozporzadzenia o wdrazaniu LSR.

7. Wyniki weryfikacji Zgtaszajgcych, wraz z wynikami gtosowan, odnotowuje sie w protokole
posiedzenia. W protokole posiedzenia wskazuje sie réwniez zgtoszenia, ktdére nie zostaty ztozone
w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu.
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§5
INFORMACIJA DLA ZGtASZAJACYCH

. Po zakonczeniu weryfikacji zgtoszen dokonanych przez Rade LGD, Biuro LGD przekazuje
Zgtaszajgcym na pismie informacje o wyniku weryfikacji ich zgtoszen ze wskazaniem, czy
przeprowadzona weryfikacja potwierdzita uprawnienie danego Zgtaszajgcego do ubiegania sie
0 przyznanie wsparcia.

. W przypadku, gdy weryfikacja danego Zgtaszajacego jest negatywna, w piSmie podaje sie
uzasadnienie takiej decyzji Rady.

. W przypadku, gdy weryfikacja danego Zgtaszajgcego jest pozytywna, pismo zawiera informacje
o planowanym naborze wnioskdw o tematyce okreslonej dla operacji wiasnej ze wskazaniem
przyblizonego terminu ogtoszenia naboru oraz pouczenie o mozliwosci ztozenia wniosku
0 przyznanie wsparcia w tym naborze.

. Pismo zawierajace informacje, o ktérej mowa w § 5 ust. 2 oraz ust. 3, wysytane jest do Zgtaszajgcego
drogg poczty tradycyjnej - za potwierdzeniem odbioru pisma.

§6
OGLOSZENIE NABORU ORAZ WYBOR REALIZATORA OPERACII ZLOZONEJ
PRZEZ PODMIOT INNY NIZ LGD

. W przypadku, gdy co najmniej jeden Zgtaszajgcy spetnia warunki do ubiegania sie o wsparcie, LGD,
nie pézniej niz w terminie 3 miesiecy od dnia dokonania oceny Zgtaszajacych, ogtasza nabodr
whnioskdw o udzielenie wsparcia na operacje o tematyce odpowiadajgcej tematyce operacji
wiasnej.

. Do ogtaszania i przeprowadzania naboru oraz catego procesu oceny i wyboru operacji stosuje sie
Regulamin organizacyjny Rady Lokalnej Grupy Dziatania ,RAZEM KU LEPSZEJ PRZYSZtOSCI” oraz
»,Procedure wyboru i oceny operacji w ramach wdrazania LSR wraz z kryteriami wyboru Lokalnej
Grupa Dziatania ,RAZEM KU LEPSZEJ PRZYSZtOSCI”, ktére stanowig odrebne dokumenty.

§7
INFORMACIJA NA STRONIE INTERNETOWE)J

. Po bezskutecznym uptywie terminu, o ktérym mowa w § 3, ust. 3, lub w przypadku, gdy ocena
zgtoszen wszystkich Zgtaszajgcych jest negatywna, Biuro LGD zamieszcza na swojej stronie
internetowej informacje o tym, ze podmiot inny niz LGD, a uprawniony do wsparcia, nie zgtosit
zamiaru realizacji operacji wtasnej.
. Informacja, o ktérej mowa w § 7 ust. 1, zawiera takze informacje o wynikach oceny Zgtaszajacych,
o ile taka zostata przeprowadzona.
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§8
OCENA | WYBOR OPERACJI WEASNEJ ZtOZONEJ PRZEZ LGD

1. Realizacje operacji planuje Zarzad.

. Zarzad przygotowuje wniosek o przyznanie pomocy na operacje wtasng, ktéry wraz z zatacznikami
przektada Przewodniczgcemu Rady, na obowigzujgcym formularzu opracowanym przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa za posrednictwem Biura LGD, w terminie 30 dni od daty
publikacji informacji, o ktérej mowa w § 7 ust. 1.

. Przewodniczacy Rady w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia wptywu wniosku, o ktérym mowa
w § 8 ust. 2, zwotuje posiedzenie Rady w celu dokonania oceny i wyboru operacji.

. Rada dokonuje oceny i wyboru operacji, dziatajgc zgodnie z LSR, Regulaminem organizacyjnym
Rady, niniejszg procedurg oraz przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

5. Ocena operacji nastepuje w terminie 14 dni od dnia jej ztozenia.

6. Ocena operacji zostaje przeprowadzona wedtug karty oceny operacji wtasnej, ktérej wzér stanowi

zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury.

. Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy konieczne jest uzyskanie wyjasnien
lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia
kwoty wsparcia, Rada LGD wzywa Zarzad LGD do ztozenia tych wyjasnien lub dokumentéw. Termin
na ztozenie brakujgcych dokumentdéw i/lub wyjasnien wynosi 3 dni robocze od dnia odebrania
wezwania. Wezwanie ma forme pisma ze wskazaniem brakujgcych dokumentéw i/lub zakresem
wyjasnien.

. Ocena operacji wtasnej wedtug lokalnych kryteriow wyboru dokonywana jest na karcie oceny
operacji przez 3 losowo wybranych cztonkdw Rady.

. Przewodniczacy Rady oblicza $rednig punktdw przyznanych operacji, w danym lokalnym kryterium
wyboru operacji wiasnej, dzielgc sume przyznanych punktdw przez liczbe oceniajgcych cztonkéw
Rady.

10.Na podstawie ilosci punktéow przyznanych operacji wtasnej wedtug lokalnych kryteriéw wyboru

Rada stwierdza, czy operacja wtasna osiggneta minimalng liczbe punktéw wymagang dla operacji.

11.Wynik oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw wyboru operacji wiasnej jest pozytywny, jesli

operacja uzyskata minimalng liczbe punktow, o ktérej mowa w ust. 10.

12.0peracja, ktéra zostata uznana za zgodng z LSR i w wyniku oceny wedtug lokalnych kryteridow

wyboru operacji wiasnej uzyskata co najmniej minimalng wymagana liczbe punktéw, jest przez Rade
wybierana do realizacji. Operacja, ktéra zostata uznana za niezgodng z LSR lub w wyniku oceny
wedtug lokalnych kryteriéw wyboru operacji wtasnej nie uzyskata minimalnej liczby punktéw, nie
jest przez Rade wybierana do realizacji.

13.W przedmiocie wyboru lub niewybrania operacji do realizacji Rada podejmuje zwyktg wiekszoscig

gtosdw uchwate, ktéra powinna zawiera¢ co najmniej:
1) Wskazanie, ze uchwata dotyczy wyboru operacji wiasnej,
2) Tytut operacji,
3) Woynik oceny zgodnosci operacji z LSR oraz liczbe punktéw uzyskanych w ramach oceny wedtug
lokalnych kryteridw wyboru operacji wtasnej,
4) Wskazanie, czy operacja uzyskata minimalng ilos¢ punktéw,
5) Planowang kwote wsparcia.

14. W protokole z oceny i wyboru operacji wtasnej odnotowuje sie w szczegdlnosci date ztozenia

operacji Przewodniczgcemu Rady, przebieg oceny i wyniki gtosowan.
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§9
PRZEKAZANIE OPERACJI WEASNEJ ZtOZONEJ PRZEZ LGD DO ZWL

1. Po dokonaniu wyboru operacji wtasnej przez Rade, LGD niezwiocznie przekazuje ZWL wniosek
0 przyznanie pomocy na realizacje operacji wtasnej ztozonej przez LGD wraz z wymaganymi
zatgcznikami.

2. Wraz z wnioskiem o udzielenie wsparcia na operacje wifasng, LGD skfada do ZWL
dokumentacje potwierdzajgcg, ze zaden z podmiotdéw, ktére zgtosity zamiar realizacji operacji nie
jest uprawniony do ubiegania sie o wsparcie — jezeli zgtoszenia wptynety.

§10
PUBLIKOWANIE PROTOKOLOW

Protokoty, o ktérych mowa w niniejszej procedurze, podawane sg do publicznej wiadomosci poprzez
ich opublikowanie na stronie internetowej LGD w terminach i trybie okreslonym w Procedurze wyboru
i oceny operacji w ramach wdrazania LSR wraz z kryteriami wyboru Lokalnej Grupa Dziatania ,,RAZEM
KU LEPSZEJ PRZYSZtOSCI” — z zachowaniem zasady anonimowosci 0séb dokonujacych oceny.

§11
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Dokumentacja zwigzana z oceng i wyborem operacji oraz oceng Zgtaszajacych, ktéra nie zostata
przekazana do ZW, przechowywana jest w Biurze LGD do dnia uptywu korica okresu zwigzania
celem operacji, wynikajgcym z umowy ramowe;.

2. Zgtaszajacy ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng jego zgtoszenia. Powyzsze
dokumenty udostepniane sg zainteresowanemu w Biurze LGD najpdzniej w nastepnym dniu
roboczym po dniu ztozenia zgdania - z prawem do wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro
LGD, udostepniajac powyzsze dokumenty, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujacych
oceny.

3. Niniejsza procedura podlega trwatemu zamieszczeniu na stronie internetowej LGD w formie pliku
do pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie papierowej w siedzibie i Biurze LGD i jest
wydawany na zadanie osobom zainteresowanym.

4. W trakcie catego procesu oceny i wyboru operacji oraz oceny Zgtaszajgcych okreslonego
w niniejszej procedurze, LGD zapewnia petne bezpieczeristwo danych osobowych.

5. Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwatg Zarzagdu LGD i wymaga uzgodnienia z ZWL
na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢ zawartej pomiedzy ZWL a LGD.

6. W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie
znajdujg odpowiednie przepisy prawa, w szczegélnosci:
a. ustawy RLKS,
b. rozporzgdzenia o wdrazaniu LSR,

c. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
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na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

Zataczniki:

Nr 1. Formularz zgtoszenia

Nr 2. Formularz karty weryfikacji Zgtaszajacego
Nr 3. Kryteria wyboru operacji wiasnej




