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Zatgcznik Nr 2

do Uchwaty XI1/28/2020

Zarzadu Lokalnej Grupy Dziatania
,RAZEM KU LEPSZEJ PRZYSZtOSCI”
z dnia 21 pazdziernika 2020 r.

Procedura wyboru i oceny operacji w ramach wdrazania LSR wraz z kryteriami

wyboru Lokalnej Grupa Dziatania ,,RAZEM KU LEPSZEJ PRZYSZtOSCI”

§1
Stowniczek

Uzyte sformutowania i skréty w Procedurze oznaczajq:

LGD — Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,RAZEM KU LEPSZEJ PRZYSZ+OSCI”.
Zarzad - Zarzad Stowarzyszenia LGD.

Rada — Rada Stowarzyszenia LGD.

Regulamin Rady — Regulamin organizacyjny Rady LGD.

Przewodniczgcy — Przewodniczacy Rady LGD.

Posiedzenie — Posiedzenie Rady LGD.

Statut — Statut Stowarzyszenia LGD.

Biuro LGD — Siedziba Stowarzyszenia LGD, ul. Swiderska 12, 21-400 tukdw.

Dyrektor Biura — Dyrektor Biura LGD.

Procedura — Procedura wyboru i oceny operacji w ramach LSR wraz z kryteriami wyboru LGD.
Program —Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

LSR — Lokalna Strategia Rozwoju LGD.

ZWL - Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego.

Ustawa ROW — Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem
Srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. 2018 poz. 627, z poz. zmianami).

Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci
(Dz.U. 2018 poz. 140, z pdz. zmianami).

Ustawa w zakresie polityki spdjnosci — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci realizowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U.
z 2014, poz. 1146 z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie LSR — Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 r.
w sprawie szczegdtowych warunkdw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2015,
poz. 1570 z pdzn. zm.).

Whiosek — wniosek o przyznanie pomocy na operacje realizowang w ramach wdrazania LSR.
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Obszar LGD - obszar terytorialnie obejmujgcy Gminy: tukow, Trzebieszow, Stoczek tukowski,
Wojcieszkéw, Adamoéw, Serokomla, Wola Mystowska, Krzywda, Stanin oraz Miasto Stoczek tukowski.

Operacja - projekt objety wnioskiem o udzielenie wsparcia.

§2
ROZPOCZECIE PROCEDURY

1. Ogtoszenie naboru wnioskdw o przyznanie pomocy jest mozliwe jedynie w sytuacji, jesli LGD nie
osiggneta zaktadanych w LSR wskaznikdéw i ich wartosci, dla celdw i przedsiewzieé, w ktére
wpisuje sie zakres danego naboru.

2. Zarzad LGD wystepuje do ZWL z zapytaniem o wysoko$¢ dostepnych srodkéw finansowych
w ramach poddziatania 19.2 ,Wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznosé” nie pdzniej niz 7 dni przed wystgpieniem do ZW o uzgodnienie
terminu naboru wnioskéw o udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne
niz LGD.

3. Po ustaleniu wysokosci dostepnych srodkéw przewidzianych na nabér w ramach poddziatania
19.2, Zarzad LGD wystepuje do ZWL o uzgodnienie terminu naboru wnioskdw o udzielenie
wsparcia, w terminie nie pdzniejszym niz 30 dni przed planowanym rozpoczeciem naboru.

4. W przypadku koniecznosci wprowadzenia dodatkowych warunkéw udzielenia wsparcia,
o ktérych mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. a ustawy RLKS Zarzad LGD wystepuje do Zarzadu
Wojewddztwa o uzgodnienie tych warunkéw najpdzniej w dniu, w ktéorym wystepuje
0 uzgodnienie terminu naboru wnioskéw.

5. Ogtoszenie o naborze zawiera w szczegdlnosci:

1) wskazanie:
a) instytucji organizujgcej nabér,
b) terminu sktadania wnioskéw - nie krétszego niz 14 dni i nie dtuzszego niz 30 dni,
c) miejsca sktadania wnioskow,
d) formy wsparcia,
e) zakresu tematycznego naboru
f) wysokosci pomocy/wartosci premii;
2) obowiazujace w ramach naboru:
a) warunki udzielenia wsparcia okreslone w przepisach regulujgcych zasady wsparcia
z udziatem poszczegdlnych EFSI lub na podstawie tych przepisow,

b) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktorej
uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji,

3) informacje o dodatkowych warunkach udzielenia wsparcia obowigzujgcych w ramach danego
naboru,

4) informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udzielenia
wsparcia oraz kryteriéw wyboru operacji,

5) wskazanie wysokosci limitu sSrodkéw w ramach ogtaszanego naboru,

6) planowane do osiggniecia w wyniku operacji cele (ogdlny i szczegdtowy) i przedsiewziecie oraz
zaktadane do osiggniecia wskazniki,

7) informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia, formularza
whniosku o ptatnos¢ oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia,

8) informacje o miejscu udostepnienia innych dokumentéw informacje o naborze.
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§3
OGtOSZENIE NABORU

Po uzgodnieniu terminu naboru z ZWL, LGD upublicznia ogtoszenie o naborze w szczegdlnosci na
swojej stronie internetowej w terminie nie wczesniejszym niz 30 dni i nie pdzniejszym niz 14 dni
przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania wnioskow.

Jednoczesnie z ogtoszeniem o naborze LGD upublicznia na swojej stronie internetowej: aktualng
Procedure wyboru i oceny operacji w ramach wdrazania LSR (tj. niniejszg procedure), LSR,
formularz wniosku o udzielenie wsparcia, formularz wniosku o ptatnosé¢, formularz umowy
o udzielenie wsparcia, kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktdw,
ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji.

Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogtoszenia naboru wnioskdw o przyznanie pomocy oraz
kryteriow wyboru operacji i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogdw, po ich
zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.

W miejscu zamieszczenia na stronie internetowe] ogtoszenia podaje sie date jego publikacji (np.
dzien/miesigc/rok).

Wszystkie ogtoszenia o naborach wnioskdéw o przyznanie pomocy przeprowadzonych w ramach
perspektywy 2014-2020 do konca 2028 roku sg archiwizowanie na stronie internetowej LGD
w sposdb umozliwiajgcy przegladanie ich tresci.

LGD nadaje numer ogtaszanym naborom. Numer sktada sie z liczby okreslajgcej numer naboru
w danym roku, tamane przez rok naboru, np. 1/2016, a w przypadku, gdy nabdr bedzie
przeprowadzony na przetomie dwdch lat (np. 2016 r. / 2017 r.) ogtoszenie naboru wnioskow
0 przyznanie pomocy powinno otrzymac¢ numer 1/2017).

§4
SKLADANIE WNIOSKOW

Whiosek o przyznanie pomocy w ramach naboru sktadany jest bezposrednio do Biura LGD,
osobiscie albo przez petnomocnika, albo przez osobe upowaziniong na obowigzujgcym
formularzu.

Ztozenie wniosku potwierdzane jest na pierwszej stronie wniosku (piecze¢ wptywu z datg
wptywu, godzina wptywu, podpis pracownika Biura LGD, znak sprawy, liczba ztozonych wraz
z wnioskiem zatgcznikdw).

Komplet dokumentéw aplikacyjnych (kompletny wniosek) sktada sie z:
a) dwoch tozsamych egzemplarzy wniosku w wersji papierowej wraz z zatgcznikami,

b) jednego egzemplarza wniosku w wersji elektronicznej na ptycie CD z tozsama sumg kontrolng
whniosku w wersji papierowej,

¢) dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzielania wsparcia oraz kryteridw
wyboru operacji.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w sposdb uniemozliwiajgcy ich samoistng dekompletacje (np.
w skoroszycie, segregatorze, itp.).
Znak sprawy jest to indywidualny numer wniosku stuzacy do jego identyfikacji w dalszym
postepowaniu prowadzonym przez LGD. Znak sprawy sktada sie z ciggu znakdéw (np.
RD/1/2016/01):

1) —oznaczenie literowe zakresu projektu (RD/- rozwijanie dziatalnosci, PD/-

podejmowanie dziatalnosci, Pl/— projekty infrastrukturalne)
2) —numer naboru,
3) —rok naboru,
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4) —numer wniosku.

LGD prowadzi rejestr ztozonych wnioskéw.

§5
WYCOFANIE WNIOSKU

Whnioskodawca ma prawo do wycofania ztozonego przez siebie wniosku.
Wycofanie wniosku nastepuje na pisemng prosbe Wnioskodawcy ztozong do Biura LGD.

Na pisemny wniosek Wnioskodawcy mozliwy jest rowniez zwrot ztozonych przez niego
dokumentdéw bezposrednio lub korespondencyjnie.

W przypadku, gdy Wnioskodawca wraz z wycofaniem wniosku wystgpi o zwrot ztozonych
dokumentéw, Biuro LGD zwraca Whnioskodawcy bezposrednio w biurze oryginat wniosku wraz
zatgcznikami.

Kopia wycofanego wniosku pozostaje w LGD wraz z oryginatem wniosku o jego wycofanie.

W przypadku braku mozliwosci bezposredniego zwrotu formularza do rgk Wnioskodawcy, zwrot
dokonywany jest przez LGD drogg pocztowag, listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.
Wycofanie dokumentu sprawia, ze podmiot ubiegajacy sie o wsparcie znajduje sie w sytuacji
sprzed jego ztozenia, a podmiot, ktory ztozyt a nastepnie skutecznie wycofat wniosek jest
traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

§6
POSIEDZENIE RADY

Po zakonczeniu naboru Prezes Zarzadu wystepuje do Przewodniczagcego Rady z wnioskiem
o zwotanie posiedzenia Rady w sprawie dokonania oceny i wyboru operacji w ramach wdrazania
LSR.

Posiedzenie Rady w sprawie dokonania oceny i wyboru operacji w ramach LSR zwotywane jest
i przeprowadzane zgodnie z Regulaminem organizacyjnym Rady LGD i niniejszg Procedura.

Posiedzenia Rady mogg odbywaé sie w formie stacjonarnej lub w przypadku sytuacji
nadzwyczajnej - za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej (posiedzenie zdalne).

§7
ZDALNE POSIEDZENIE RADY LGD

W przypadku wystgpienia sytuacji nadzwyczajnej uniemozliwiajgcej zorganizowanie
posiedzenia Rady w rybie stacjonarnym Zarzad LGD moze podjg¢ decyzje o przeprowadzenia
zdalnego posiedzenia Rady.

Zdalne posiedzenie Rady wymaga zastosowania metod uwiarygodniania tozsamosci cztonka
Rady i pracownika Biura LGD, na poziomie co najmniej loginu i hasta dostepu do systemu
ocen.

Oceny dokonane w systemie traktowane sg jako ostateczne.

Karty ocen nie wymagajg podpisu cztonkdw Rady.

Po zakonczeniu oceny przez cztonkdw Rady pracownicy Biura wysytajg do wszystkich cztonkdéw
Rady wypetnione karty ocen w wers;ji .pdf celem weryfikacji. Cztonkowie Rady majg 48 godzin
na zweryfikowanie i zgtoszenie uwag do kart.

Uchwaty indywidualne oraz uchwaty dotyczace list operacji glosowane sg w systemie,
a z kazdego gtosowania generowany jest protokét;

Uchwaty i protokoty podpisywane sg w imieniu Rady przez Przewodniczgcego Rady.
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§8
OCENA OPERACJI

Wyboru operacji do dofinansowania Rada LGD dokonuje w terminie nie dtuzszym niz 60 dni od
dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskdw o udzielenie wsparcia.

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy konieczne jest uzyskanie wyjasnien

lub dokumentédw niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia
kwoty wsparcia, LGD wzywa podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy do ztozenia tych wyjasnien
lub dokumentéw.

3. Wezwanie o ktérym mowa w pkt. 2 ma miejsce w przypadku gdy:

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

a) dany dokument nie zostat zatgczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku,
iz wnioskodawca go zatgcza oraz;

b) dany dokument nie zostat zatgczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej
we wniosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument obowigzkowy;

c) informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatgcznikach sg rozbiezne;

Wezwanie ma forme pisma ze wskazaniem brakujgcych dokumentdw i/lub zakresem wyjasnien.

Biuro LGD informuje Wnioskodawce telefonicznie o koniecznosci odbioru pisma w terminie 3 dni
roboczych od dnia poinformowania. Z rozmowy telefonicznej sporzadzana jest notatka.

Termin na ztozenie brakujgcych dokumentéw i/lub wyjasniern wynosi 3 dni robocze od dnia
odebrania wezwania.

Na prosbe Wnioskodawcy pismo moze by¢ przestane drogg elektroniczng, przy czym termin,
o ktorym mowa w ust. 7 liczony jest od dnia wystania pisma na wskazany adres poczty
elektroniczne;j.

W przypadku braku mozliwosci kontaktu telefonicznego z Wnioskodawca LGD dostarcza pismo
w inny skuteczny sposdb.

W przypadku nie dotrzymania terminu wskazanego w ust. 7, LGD rozpatruje sprawe na
podstawie dokumentow ztozonych pierwotnie w LGD.

LGD moze wezwaé Wnioskodawce do ztozenia dokumentéw lub wyjasnien jednokrotnie. Przed
przystgpieniem do wstepnej weryfikacji operacji (karta A, B i C) pracownicy Biura LGD
uczestniczacy w pracach wypetniajg deklaracje bezstronnosci i poufnosci (stanowigca zatgcznik
Regulaminu organizacyjnego Rady).

Przed przystgpieniem do oceny operacji Cztonek Rady wypetnia deklaracje bezstronnosci
i poufnosci (stanowigcg zatgcznik Regulaminu organizacyjnego Rady).

Kazda operacja oceniana jest przez 3 cztonkéw Rady wybranych w drodze losowania.
W losowaniu nie biorg udziatu cztonkowie Rady, ktdrzy wytgczyli sie z oceny i wyboru danej
operacji na podstawie ztozonej deklaracji.

Oceny dokonuje sie na formularzu Karty oceny operacji stanowigcym zatacznik do niniejszej
Procedury. Oceny dokonuje sie na formularzu w wersji papierowej lub elektronicznej.

Karta oceny zawiera uzasadnienie dokonanej oceny.

Wstepng weryfikacje formalng, zgodnosci z PROW, zgodnosci z LSR przeprowadza Biuro LGD po
ztozeniu wniosku przez wnioskodawce — zatgcznik 1A, 1B, 1C na formularzu w wersji papierowej
lub elektronicznej.

Za wnioski ztozone poprawnie pod wzgledem formalnym uznaje sie wnioski:
a) ztozone w przewidzianym miejscu i terminie wskazanym w ogtoszonym naborze,

b) realizujgce operacje zgodne z formg wsparcia wskazang w ogtoszeniu o naborze (refundacja
albo premia),

c) realizujgce operacje na obszarze LGD,
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d) realizujgce operacje spetniajgce warunki udzielenia wsparcia obowigzujgce w ramach
naboru,

e) zakres tematyczny operacji jest zgodny z tematycznym zakresem operacji wskazanym
w ogtoszonym naborze,

f) operacja realizuje cel gtéwny i szczegétowy LSR przez osiggniecie
zaplanowanych wskaznikéw,

g) ztozone w 2 egzemplarzach w wersji papierowej, w 1 egzemplarzu w wersji elektroniczne;.

Ocene zgodnosci spetniania wymogdéw formalnych ztozonych wnioskéw dokonuje Rada. Rada
dokonujgc oceny uwzglednia wstepng weryfikacje przeprowadzong przez Biuro LGD. lJezeli
wyniki sprawdzenia przez Rade sg tozsame z wynikami weryfikacji przeprowadzonej przez Biuro
LGD, oceniajacy sktadajg podpisy na karcie oceny formalnej zatwierdzajagc dokonang ocene.
W przypadku niezgodnosci oceniajgcy dokonujg wtasnej oceny formalnej danego wniosku.
Whnioski, ktore nie spetniajg choéby jednego z wymagan formalnych nie podlegajg wyborowi do
dofinansowania (zostajg pozostawione bez rozpatrzenia).

Rada podejmuje uchwate o niewybraniu wniosku do dofinansowania. Uchwata zawiera
uzasadnienie dokonanej oceny. Wnioskodawcy zgodnie z §9, ust.l, otrzymujg pisemna
informacje o niewybraniu wniosku.

Kolejnym etapom oceny poddawane s3g jedynie wnioski spetniajgce wszystkie wymagania
formalne.

Ocena zgodnosci operacji z PROW uwzglednia wstepng weryfikacje przeprowadzong przez Biuro
LGD. Jezeli wyniki sprawdzenia przez Rade sg tozsame z wynikami wstepnej weryfikacji
zgodnosci przeprowadzonej przez Biuro LGD, oceniajacy sktadajg podpisy na karcie oceny
zgodnosci z PROW zatwierdzajgc dokonang weryfikacje. W przypadku niezgodnosci oceniajgcy
dokonujg wtasnej oceny zgodnosci operacji z PROW.

Whioski, ktére nie spetniajg chocby jednego z wymagann PROW nie podlegajg wyborowi do
dofinansowania (zostajg pozostawione bez rozpatrzenia).

Rada podejmuje uchwate o niewybraniu wniosku do dofinansowania. Uchwata zawiera
uzasadnienie dokonanej oceny. Whnioskodawcy zgodnie z §9, ust.l, otrzymujg pisemng
informacje o niewybraniu wniosku.

Kolejnym etapom oceny poddawane sg jedynie wnioski zgodne z PROW.

Ocena zgodnosci operacji z LSR uwzglednia wstepng weryfikacje przeprowadzong przez Biuro
LGD. Jezeli wyniki sprawdzenia przez Rade sg toisame z wynikami wstepnej weryfikacji
zgodnosci przeprowadzonej przez Biuro LGD, oceniajacy sktadajg podpisy na karcie oceny
zgodnosci z LSR zatwierdzajgc dokonang weryfikacje. W przypadku niezgodnosci oceniajacy
dokonujg wtasnej oceny zgodnosci operacji z LSR.

Ocena zgodnosci operacji z LSR nastepuje poprzez zaznaczenie w Karcie oceny operacji (czes¢ C),
czy kazde z kryteridow oceniajgcy cztonek Rady uwaza za spetnione, a ostateczna ocena nastepuje
poprzez zaznaczenie na karcie jednej z opcji: ,,Operacja jest zgodna z LSR” albo ,,Operacja nie jest
zgodna z LSR”.

Operacja jest zgodna z LSR wdéwczas, gdy tacznie spetnia nastepujgce warunki:

1) zaktada realizacje celéw gtéwnych i szczegétowych LSR, przez osigganie zaplanowanych w LSR
wskaznikow;

2) jest zgodna z Programem, w ramach ktérego jest planowana realizacja tej operacji, w tym
z forma wsparcia oraz warunkami udzielenia wsparcia;

3) jest zgodna z zakresem tematycznym, ktéry zostat wskazany w ogtoszeniu naboru wnioskéw
0 przyznanie pomocy,

4) jest objeta wnioskiem o udzielenie wsparcia, ktory zostat ztozony w miejscu i terminie
wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia.
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Whiosek uznany za niezgodny z LSR nie podlega dalszej ocenie. Rada podejmuje uchwate
o niewybraniu wniosku do dofinansowania.

Rada sporzadza liste operacji zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskéw o przyznanie pomocy
oraz z LSR (wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do Procedury) oraz liste operacji
niezgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskéw o przyznanie pomocy lub z LSR (wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 5 do Procedury), ktére nastepnie zatwierdza w drodze uchwaty.

Oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru dokonuje sie poprzez przyznanie punktéw za
spetnianie poszczegdlnych kryteridw. Jezeli 3 cztonkdw Rady dokonato rozbieznej oceny operacji
wg tego samego kryterium wyboru, ostateczng oceng nalezng operacji za spetnianie danego
kryterium jest srednia arytmetyczna przyznanych ocen. Ostateczng oceng operacji za spetnianie
lokalnych kryteriow wyboru jest suma punkdéw przyznanych za spetnianie poszczegdlnych
kryteriow wyboru.

Cztonek Rady oceniajgcy dany wniosek moze przyzna¢ 0 punktow lub maksymalng liczbe
punktow przypisang do danego kryterium. Niedopuszczalne jest przyznanie punktéw
utamkowych w ocenie wedtug lokalnych kryteriow.

W przypadku stwierdzenia btedéw Ilub brakéw w sposobie wypetnienia Karty oceny,
Przewodniczacy Rady wzywa Cztonka Rady, ktéry wypetnit te karte do poprawienia btedéw
i uzupetnienia brakow.

§9
USTALENIE KWOTY WSPARCIA ORAZ WYBOR OPERACJI DO DOFINANSOWANIA

Dla operacji ocenionych wedtug lokalnych kryteriéw wyboru Rada dokonuje ustalenia kwoty
wsparcia dla poszczegdlnych operacji.

Ustalenia kwoty wsparcia dla operacji wspieranych na zasadzie refundacji dokonuje sie poprzez
sprawdzenie czy::

a) prawidtowo zastosowano wskazang w LSR intensywno$¢ pomocy okreslong dla danej
grupy beneficjentéw w granicach okreslonych przepisami §18 rozporzadzenia LSR,

b) prawidtowo zastosowano wskazana w LSR lub w ogtoszeniu naboru wnioskéow
o przyznanie pomocy maksymalng kwote pomocy np. dla danego typu operacji / rodzaju
dziatalnosci gospodarczej, w granicach okreslonych przepisami §15 rozporzadzenia LSR-
fakultatywnie,

c¢) Kwota pomocy jest racjonalna, a takze poprzez weryfikacje kosztéw kwalifikowalnych
operacji- fakultatywnie. Ustalenie kwoty wsparcia w tym przypadku polega¢ bedzie na
sprawdzeniu, czy koszty kwalifikowalne okreslone we wniosku o przyznanie pomocy s3
zgodne z zakresem kosztéw kwalifikowalnych oraz zasadami dotyczacymi
kwalifikowalnosci okreslonymi w rozporzgdzeniu LSR.

Ustalenia kwoty wsparcia dla operacji wspieranych na zasadzie premii dokonuje sie poprzez
sprawdzenie czy wnioskowana kwota premii jest réwna lub wyzsza od kwoty premii okreslonej
przez LGD w LSR. Jezeli wnioskowana kwota premii jest réwna lub wyzsza od kwoty premii
okreslonej przez LGD w LSR, ustala sie kwote premii okreslong w LSR. Jezeli wnioskowana kwota
premii jest nizsza od okreslonej przez LGD w LSR — nie jest mozliwe udzielenie wsparcia. Decyzje
w tym zakresie podejmuje Rada w drodze Uchwaty.

Przy ustalaniu kwoty wsparcia Rada moze dodatkowo przeprowadzi¢c weryfikacje
kwalifikowalnosci kosztéw wskazanych we wniosku. W razie stwierdzenia nie kwalifikowalnosci
danego kosztu, kwota pomocy ulega odpowiedniemu zmniejszeniu. LGD w drodze badania
racjonalnosci kosztow kwalifikowalnych moze obnizy¢ ich sume.
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5. Rada dokonuje wyboru projektow do dofinansowania sposrdd projektow, ktore sg zgodne z LSR
i uzyskaty minimalna liczbe punktéw podang w ogtoszeniu o naborze.

6. Z operacji wybranych do dofinansowania tworzona jest lista operacji wybranych do
dofinansowania (zgodnie z formularzem stanowigcym zatgcznik nr 6 do Procedury) zawierajgca
nastepujgce informacje: liczba porzagdkowa, data godzina wptywu, znak sprawy, nr
identyfikacyjny wnioskodawcy, nazwa wnioskodawcy, tytut operacji, wnioskowana kwota
wsparcia, ustalona kwota wsparcia, liczba punkéw za spetnianie lokalnych kryteriéw wyboru.

Projekty na ww. liscie uszeregowane sg wedtug przyznanej liczby punkéw za spetnianie kryteriéw
wyboru — od najwyzszej do najnizszej liczby punkéw. W przypadku projektéw, ktérym przyznana
zostata jednakowa liczba punktdw, o miejscu na liscie decyduje data i godzina wptywu wniosku
do Biura LGD (pierwszenstwo ma wniosek, ktéry wptynat wczesniej).

7. Operacje niewybrane do dofinansowania umieszcza sie na liscie operacji niewybranych do
dofinansowania (zgodnie z formularzem stanowigcym zatgcznik nr 7 do Procedury).

8. Gtosowanie nad wyborem projektow do dofinansowania przebiega dwuetapowo:

1) najpierw podejmowane s3 oddzielne uchwaty nad wyborem kazdej operacji do
dofinansowania oraz ustaleniem kwoty wsparcia,

2) nastepnie podejmowana jest uchwata nad przyjeciem listy operacji wybranych do
dofinansowania oraz uchwata nad przyjeciem listy operacji niewybranych do dofinansowania.

W gtosowaniach nad wyborem poszczegdlnych operacji do dofinansowania nie biorg udziatu
Cztonkowie Rady, ktérzy wytaczyli sie z oceny i wyboru operacji przez wzglad na istniejace
powigzania z Wnioskodawcami.

9. W glosowaniach nad przyjeciem list operacji zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskéw
0 przyznanie pomocy oraz z LSR (wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do Procedury), liste
operacji niezgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskow o przyznanie pomocy lub z LSR (wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 5 do Procedury), wybranych do dofinansowania (wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 6 do Procedury) i niewybranych do dofinansowania (wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 7 do Procedury) biorg udziat wszyscy obecni na posiedzeniu Cztonkowie
Rady.

§10
PRZEKAZANIE DOKUMENTACJI DO ZWL ORAZ DLA WNIOSKODAWCOW

1. W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow
o udzielenie wsparcia, LGD:

a) przekazuje Whnioskodawcom pismo (na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2 do
Procedury) zawierajgce nastepujace informacje:

— wynik oceny zgodnosci operacji z LSR,
— wynik oceny zgodnosci operacji z zakresem tematycznym naboru (jesli dotyczy),

— liczba przyznanych punkéw wedtug lokalnych kryteriow wraz z uzasadnieniem oceny,
— decyzja w sprawie wyboru operacji do dofinansowania,
— ustalona kwota dofinansowania (w przypadku projektéw wybranych),

— informacja, czy w dniu przekazania wnioskéw o udzielenie wsparcia do ZWL operacja
miesci sie w limicie Srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze,

— pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu (jesli dotyczy).
b) zamieszcza na stronie internetowej LGD:

— liste operacji zgodnych z LSR,

— liste operacji niezgodnych z LSR,
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— liste operacji wybranych do dofinansowania,

— liste operacji niewybranych do dofinansowania,
— formularz protestu,
protokdt z posiedzenia Rady dotyczacy oceny i wyboru operacji;

c) przekazuje dla ZWL wnioski o udzielenie wsparcia dotyczgce operacji wybranych do
dofinansowania wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie wyboru operacji, tj.

— liste operacji zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskdw o przyznanie pomocy z LSR,

— liste operacji wybranych do dofinansowania,

— uchwaty podjete przez Rade w sprawie wyboru operacji i ustalenia kwoty wsparcia,

— protokot z posiedzenia Rady dotyczgcego oceny zgodnos$ci operacji z LSR oraz wyboru
operacji,

— liste obecnosci cztonkédw Rady podczas gtosowania,

— oswiadczenia cztonkdéw Rady o zachowaniu bezstronnosci podczas gtosowania,

— pisemna informacja dotyczgca sktadu Rady i przynaleznosci do sektora (dokument
wymagany w przypadku, gdy stan rézni sie od informacji zawartych w LSR),

— dokumenty potwierdzajgce przynalezno$¢ cztonkéw Rady do sektora i jego
przedstawicielstwo podczas dokonywania operacji do finansowania (dokument
wymagany w przypadku, gdy stan rézni sie od informacji zawartych w LSR),

— karty oceny operacji,

— ewidencja udzielonego doradztwa,

— rejestrinteresow, o ile jest prowadzony przez LGD

— kopie pisemnych informacji do wnioskodawcéw, o ktérych mowa w art. 21 ust. 5 pkt 1
ustawy RLKS (dotyczy operacji wybranych).

2. Pisma informacyjne, o ktérych mowa w ust. 1 lit. a przekazywane sg wnioskodawca
w nastepujacej formie:

a) pocztg elektroniczng (jesli wnioskodawca podat adres e-mail do kontaktu) albo poczta
tradycyjng listem zwyktym (jesli wnioskodawca nie podat adresu e-mail do kontaktu) —
przypadku operacji wybranych do dofinansowania mieszczgcych sie w limicie srodkdw,
dla ktérych nie ma podstawy do wniesienia protestu,

b) poczta tradycyjng listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, a skan pisma
jednoczesnie drogg poczty elektronicznej — w przypadku operacji, dla ktérych ustawa
przewiduje mozliwo$¢ wniesienia protestu.

3. Przekazywane dokumenty, o ktdrych mowa w ust. 1, lit. c, musza zawieraé informacje, ktére
pozwolg w sposéb jednoznaczny zidentyfikowac¢ operacje. Powinny zawierac co najmniej:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o przyznanie pomocy przez LGD,
wpisane na wniosku o przyznanie pomocy w odpowiednim polu,

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie,
3) nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie,

4) tytut operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy.

§11
PROCEDURA ODWOtAWCZA

Whioskodawcy w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma informacyjnego,
o ktéorym mowa w § 9 ust. 1 lit. a przystuguje prawo do wniesienia protestu, jezeli operacja:

a) uzyskata negatywng ocene zgodnosci z LSR, albo
b) nie uzyskata minimalnej liczby punktéw okreslonej w ogtoszeniu o naborze, albo

c) w dniu przekazania przez LGD wnioskow o udzielenie wsparcia do ZWL nie miesci sie
w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze.
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ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana.

Podstawa wniesienie protestu okreslona w ust. 1 lit. ¢ nie moze byé wytgczng przestanka
whiesienia protestu. Ponadto przy rozpatrywaniu protestu pod uwage brane s3 tresci zawarte
w dokumentacji aplikacyjnej ztozonej w naborze.

Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

a) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;
b) oznaczenie wnioskodawcy;

c¢) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

d) wskazanie kryteridw wyboru projektéw, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem;

e) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy, naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem

f) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zataczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania wnioskodawcy.

g) wskazanie negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR wraz ze wskazaniem, w jakim zakresie
podmiot ubiegajacy sie o wsparcie, nie zgadza sie z tg oceng, oraz uzasadnienie stanowiska
tego podmiotu,

h) wskazanie, w jakim zakresie podmiot ubiegajacy sie o wsparcie, nie zgadza sie z ustaleniem
przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana, oraz uzasadnienie stanowiska tego
podmiotu.

Protest wnosi sie do Zarzagdu Wojewddztwa Lubelskiego za posrednictwem LGD.
Formularz protestu stanowi zatgcznik nr 3 do Procedury.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogow formalnych lub zawierajgcy
oczywiste omytki, LGD wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim
oczywistych omytek w terminie 7 dni liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie protestu moze nastgpic¢ wytacznie w zakresie:

a) oznaczenia zarzagdu wojewodztwa wtasciwego do rozpatrzenia protestu,
b) oznaczenia wnioskodawcy,

¢) numeru wniosku o przyznanie pomocy,

d) podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub dokumentu
poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

LGD niezwtocznie powiadamia ZWL o wniesionym przez Wnioskodawce protescie.

§12

LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie
oceny projektu w zakresie kryteridw i zarzutéw, o ktérych mowa w § 10 - i:

a) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem projektu
do wfasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie projektdw wybranych do
dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej, informujac o tym
whnioskodawce, albo

b) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do ZWL, zatgczajgc do
niego stanowisko dotyczgce braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia, oraz
informuje wnioskodawce na pismie o przekazaniu protestu.

ZWL, rozpatruje protest, weryfikujgc prawidtowos¢ oceny operacji w zakresie kryteriow

i zarzutéw podnoszonych w protescie, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni, liczagc od dnia jego
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otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania
protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertow, termin rozpatrzenia protestu moze
by¢ przedtuzony, o czym ZWL informuje na pismie wnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu
nie moze przekroczyc tacznie 60 dni od dnia jego otrzymania.
3. ZWL, informuje wnioskodawce na pismie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja ta
zawiera w szczegdlnosci:
a) tresc rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu, wraz
z uzasadnieniem;
b) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego.

§13
W przypadku uwzglednienia protestu ZWL, moze:

a) odpowiednio skierowaé projekt do wtasciwego etapu oceny albo umiesci¢ go na liscie
projektéw wybranych przez LGD w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej,
informujgc o tym wnioskodawce, albo

b) przekazac sprawe LGD w celu przeprowadzenia ponownej oceny operacji, jezeli stwierdzi, ze

doszto do naruszen obowigzujgcych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma
istotny wptyw na wynik oceny, informujgc wnioskodawce na pismie o przekazaniu sprawy.

§14

1. Ponowna ocena operacji polega na powtdrnej weryfikacji operacji w zakresie kryteriéw
i zarzutéw podnoszonych w protescie.

2. LGDinformuje wnioskodawce na piSmie o wyniku ponownej oceny i:

a) w przypadku pozytywnej ponownej oceny operacji odpowiednio kieruje operacje do
wtasciwego etapu oceny albo umieszcza go na liscie operacji wybranych przez LGD w wyniku
przeprowadzenia procedury odwotawczej;

b) w przypadku negatywnej ponownej oceny operacji do informacji zatgcza dodatkowo
pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego.

§15
Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia o prawie i sposobie
jego wniesienia:
a) zostat wniesiony po terminie,
b) zostat wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia,
c) nie wskazuje kryteriow wyboru operacji, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, lub w

jakim zakresie wnioskodawca, nie zgadza sie z negatywng oceng zgodnosci operacji z LSR
oraz uzasadnienia

— 0 czym whnioskodawca jest informowany na pi$mie odpowiednio przez LGD, za posrednictwem
ktdrej wniesiono protest, albo przez ZWL, a informacja ta zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia
skargi do sadu administracyjnego.

§16
ZASADY WYDAWANIA OPINII PRZEZ RADE

1. W przypadku, gdy Beneficjent zamierza ubiega¢ sie o zmiane umowy przyznania pomocy
zawartej miedzy nim a ZWL (w sytuacjach opisanych w umowie), zobowigzany jest do uzyskania
pozytywnej opinii LGD w tym przedmiocie.

2. W celu uzyskania opinii, o ktdrej mowa w ust. 1, Beneficjent zwraca sie do LGD z pisemng prosbg
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o wydanie takiej opinii wskazujgc szczegdtowo, jakie zmiany do umowy zamierza wprowadzic.

3. Przewodniczacy Rady moze samodzielnie wydaé¢ opinie w przedmiocie planowanej zmiany
umowy jesli:
a) planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktéry nie podlegat ocenie Rady pod wzgledem
zgodnosci z LSR lub/i kryteriami wyboru operacji, lub

b) planowana zmiana umowy dotyczy zmniejszenia kwoty wsparcia operacji w wyniku
przeprowadzenia postepowania przetargowego lub konkurencyjnego wyboru wykonawcy.

4. W przypadku, gdy planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktéry podlegat ocenie Rady pod
wzgledem zgodnosci z LSR lub/i kryteriami wyboru operacji Przewodniczacy Rady przy pomocy Biura
LGD przygotowuje projekt opinii.

5. Wydanie opinii nastepuje na posiedzeniu Rady lub w formie konsultacji przeprowadzonych drogg
elektroniczng wsrdd cztonkéw Rady.

6. Skan pisma Beneficjenta wraz projektem opinii sg przesytane wszystkim Cztonkom Rady na adres
poczty elektroniczne;.

7. Cztonkowie Rady majg mozliwos¢ wniesienia uwag do propozycji opinii w terminie 3 dni roboczych
od dnia wystania projektu lub przestania potwierdzenia akceptacji projektu opinii.

8. Po uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 6, w przypadku wniesienia uwag przez cztonkdw Rady,
Przewodniczacy Rady ponownie przesyta wszystkim Cztonkom Rady na adresy poczty elektronicznej
projekt opinii w celu ostatecznego zatwierdzenia lub w przypadku akceptacji uprzednio przestanej
opinii, jej tres¢ ostateczna.

9. Cztonkowie Rady w terminie 3 dni od dnia ponownego wystania projektu opinii przesyfajg
informacje zwrotng o akceptacji lub braku akceptacji opinii.

10. Opinie Rady uznaje sie za uzgodniong w przypadku, gdy:
a) Informacje zwrotng, o ktérej mowa w ust. 8 przesle co najmniej potowa cztonkdéw rady oraz
b) Co najmniej potowa cztonkdw, ktdrzy przestali informacje zwrotng opowie sie za akceptacjg
opinii.

11. Uzgodniong opinie Rady w przedmiocie zmiany umowy podpisuje Przewodniczacy Rady.

12. Biuro LGD niezwtocznie przesyta Beneficjentowi opinie w przedmiocie zmiany umowy.

13. Czynnosci opisane w ust. 3 — 12 stosuje sie odpowiednio w przypadku, gdy z wnioskiem
o przedstawienie opinii wystgpi ZWL.

14. Czynnosci, o ktdrych mowa w ust. 3 — 12, przeprowadza sie w terminie 14 dni od dnia wptywu
prosby.

§17
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskéw oraz oceng i wyborem operacji,
ktdra nie zostata przekazana do ZWL, archiwizowana jest w Biurze LGD.

2. Wnhnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej przez niego
operacji. Powyzsze dokumenty udostepniane sg zainteresowanemu Whnioskodawcy w Biurze
LGD najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po dniu ztozenia zgdania — z prawem do
wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udostepniajagc powyzsze dokumenty,
zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujgcych oceny.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie
znajdujg odpowiednie przepisy prawa, w szczegdlnosci:

a) Ustawy o ROW;
b) ustawy o RLKS;

c) ustawy w zakresie polityki spéjnosci;
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d)

e)

x E LOKALNA GRUPA *’ *
: DZIALANIA /BN -
- =lrazem &5

«Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujqca w obszary wiejskie”

rozporzadzenia o wdrazaniu LSR;

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu

Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego

rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006;
f)  wytycznych Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie realizacji LSR.

§18

Na potrzeby Procedury wprowadza sie wzory formularzy i pism stanowigce zatgczniki do niniejszej
procedury:

1A.
1B.
. Karta oceny operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD
. Pismo informacyjne do wnioskodawcy wersja A
. Pismo informacyjne do wnioskodawcy wersja B

Karta oceny operacji podejmowanie dziatalnosci gospodarczej
Karta oceny operacji rozwdj dziatalnosci gospodarczej

Formularz protestu

W?zdr listy operacji zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskdw o przyznanie pomocy oraz
LSR

W?zdr listy operacji niezgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskéw o przyznanie pomocy lub
z LSR

Wz6r listy operacji wybranych do dofinansowania

W?z6r listy operacji niewybranych do dofinansowania
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