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Lokalna Grupa Dziatania

,RAZEM KU LEPSZEJ PRZYSZtOSCI”
ul. Swiderska 12, 21-400 tukéw
tel. 257983194

e-mail: poczta@Igdrazem.pl
www.lgdrazem.pl

tukéw, 14.05.2019 r.

OGLOSZENIE O NABORZE KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO PRACY W BIURZE LGD

Zarzad Lokalnej Grupy Dziatania ,RAZEM KU LEPSZEJ PRZYSZtOSC!”, z siedzibg w tukowie przy ulicy
Swiderskiej 12, ogtasza nabdr otwarty na wolne stanowisko pracy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

SPECJALISTA DS. PROJEKTOW | SZKOLEN

z nastepujgcym zakresem obowigzkow:

udzielanie informacji i prowadzenie szkoleA w sprawie warunkdéw i mozliwosci otrzymania
dofinansowania, przygotowywania wnioskdw oraz rozliczenia projektéw o przyznanie pomocy
na operacje,

prowadzenie doradztwa dla potencjalnych beneficjentéw oraz wypetnianie kart doradztwa
i prowadzenia ich rejestru,

dokumentowanie udzielonego doradztwa i przeprowadzonych szkolen,

obstuga zwigzana z naborem i rozliczaniem wnioskéw sktadanych w ramach realizacji LSR,
przeprowadzanie kontroli zrealizowanych operacji i prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,
przeprowadzenie koncowego rozliczenia rzeczowego operacji pod wzgledem zgodnosci
z warunkami Umdw o przyznanie pomocy na realizacje przez inne podmioty niz LGD,
terminowe przygotowanie i przekazywanie wtasciwemu podmiotowi wdrazajgcemu wymaganej
przepisami dokumentacji z wyboru operacji,

przygotowywanie ocen, analiz, informacji i sprawozdan z wykonania projektéw pod wzgledem
rzeczowym i finansowym,

sumienne prowadzenie dokumentacji dotyczacej realizowanych na stanowisku zadan,

10) zabezpieczenie i dbatos¢ o przestrzeganie danych i tajemnic ustawowo chronionych,
11) terminowe zatatwianie spraw,
12) wykonywanie doraznych polecen przetozonego, innych niz wymienione powyzej, zgodnych

z Kodeksem Pracy,

13) przygotowanie i prezentacja informacji na temat operacji,
14) wspodtpraca przy przygotowaniu/aktualizacji Lokalnej Strategii Rozwoju,
15) inne zadania zlecone przez Dyrektora Biura.

Wymagania konieczne:

wyksztatcenie wyzsze,

doswiadczenie zawodowe: min. 3-letnie,

znajomos¢ pakietu MS Office (Word, Excel), Internet,

znajomos¢ przynajmniej jednego z jezykdw obcych w stopniu Sredniozaawansowanym,
znajomos¢ przepiséw ustawy prawo o stowarzyszeniach,

podstawy znajomosci aktéw prawnych zwigzanych z realizacjg LSR i dziatalnoscig LGD,
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niekaralnos¢ oraz posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw
publicznych,

znajomos¢ LSR ,RAZEM”,

aktualne prawo jazdy kat. B.

Wymagania pozadane:

doswiadczenie w pracy na stanowisku zwigzanym z przygotowywaniem, oceng lub realizacjg
projektdw unijnych w administracji publicznej lub samorzagdowej lub w organizacji
pozarzgdowej lub przedsiebiorstwie,

wyksztatcenie ekonomiczne,

studia podyplomowe lub szkolenia z zakresu przygotowania lub realizacji projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw UE,

znajomosé przynajmniej jednego z jezykdw obcych w stopniu zaawansowanym,

znajomos¢ podejscia Leader,

wtasny samochdd osobowy.

Wymagane dokumenty:

PwnNpE

v

kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopie Swiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajgce zatrudnienie i staz pracy,

kopie dokumentdéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje,

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo
popetnione umyslinie,

oswiadczenie o posiadaniu prawa jazdy,

list motywacyjny oraz kwestionariusz osobowy opatrzony klauzulg ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22015 r. poz. 2135) podpisane wtasnorecznym podpisem.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Miejsce pracy: Siedziba Lokalnej Grupy Dziatania ,RAZEM KU LEPSZEJ PRZYSZtOSC!” oraz obszar
funkcjonowania LGD.

Stanowisko pracy: Stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze, w tym z wykorzystaniem programu
innych urzadzen biurowych oraz samochodu prywatnego do wyjazdéw stuzbowych

Wymiar czasu pracy: 1 etat

Godziny pracy: 8 godzin dziennie w godzinach pracy Biura LGD

Zatrudnienie: na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony (po okresie prébnym)

Miejsce i termin ztozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem ,,Nabdr na stanowisko SPECJALISTA DS. PROJEKTOW
| SZKOLEN” nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie osobiscie w siedzibie Stowarzyszenia w tukowie przy
ulicy Swiderskiej 12 (budynek UG tukéw) lub poczta w terminie do dnia 21 maja 2019 r. do godz. 15.30.
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Aplikacje, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane (liczy sie data wptywu do
Biura LGD).

Postepowanie kwalifikacyjne bedzie odbywato sie dwuetapowo:

| etap - zapoznanie sie z dokumentami ztozonymi przez kandydatdéw, ustalenie czy zostaty spetnione
kryteria okreslone w ogtoszeniu o naborze oraz ustalenie listy kandydatow dopuszczonych do drugiego
etapu postepowania. O spetnieniu wymogdéw formalnych i zakwalifikowaniu sie do dalszego etapu
postepowania kandydaci bedg informowani telefonicznie.

Il etap — przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej z wybranymi kandydatami przez Komisje
Rekrutacyjng LGD ,,RAZEM”.




